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Circ. n. 20                                                                                              Trezzo sull’Adda, 18 /09/2022 
 

AI GENITORI 
INFANZIA-PRIMARIE-SECONDARIA 

 

 e p.c. 
AI DOCENTI 

ALLA SEGRETERIA  
  

Oggetto: Dematerializzazione documenti scuola-famiglia - Comunicazione mail di classe 
 
               Da alcuni anni anche il nostro Istituto Comprensivo ha intrapreso la strada della 
DEMATERIALIZZAZIONE DEI DOCUMENTI, cioè della progressiva ELIMINAZIONE DEL 
CARTACEO in favore di modalità comunicative ON LINE. 
 

               La dematerializzazione, dallo scoppio della pandemia Covid, è diventata ancora più 
urgente da attuare stante la raccomandazione delle competenti autorità di SCAMBIARE MENO 
MATERIALE CARTACEO POSSIBILE FRA LA SCUOLA E LE FAMIGLIE per evitare che 
diventi veicolo di trasmissione del Covid-19. 
 

               Ma vediamo che cosa comporta, nel concreto, la dematerializzazione. 
 

 Circolari che prevedono la restituzione di un allegato compilato e firmato dai 
Genitori 

 

               -L’ALLEGATO NON POTRÀ PIÙ ESSERE RESTITUITO AI DOCENTI IN 
CARTACEO, MA DOVRÀ ESSERE INVIATO ALLA SCUOLA TRAMITE MAIL;  

 

               -A TALE SCOPO, È STATA CREATA UNA MAIL PER CIASCUNA 
CLASSE/SEZIONE DI CIASCUN ORDINE DI SCUOLA ESISTENTE NEL NOSTRO IC:       
 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
sezione: mail: 

ROSSI sezionerossiinfanzia@ictrezzonline.it 
GIALLI sezionegialliinfanzia@ictrezzonline.it 
VERDI sezioneverdiinfanzia@ictrezzonline.it 

ARANCIONI sezionearancioniinfanzia@ictrezzonline.it 
AZZURRI sezioneazzurriinfanzia@ictrezzonline.it 

 
 
 

SCUOLA PRIMARIA TREZZO 
classe: mail: 

1^A classe1aprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
1^B classe1bprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
1^C classe1cprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
1^D classe1dprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
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2^A classe2aprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
2^B classe2bprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
2^C classe2cprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
2^D classe2dprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
3^A classe3aprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
3^B classe3bprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
3^C classe3cprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
3^D classe3dprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
4^A classe4aprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
4^B classe4bprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
4^C classe4cprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
4^D classe4dprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
5^A classe5aprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
5^B classe5bprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
5^C classe5cprimariatrezzo@ictrezzonline.it 
5^D classe5dprimariatrezzo@ictrezzonline.it         

 

SCUOLA PRIMARIA CONCESA 
classe: mail: 

1^A classe1aprimariaconcesa@ictrezzonline.it 
2^A classe2aprimariaconcesa@ictrezzonline.it 
3^A classe3aprimariaconcesa@ictrezzonline.it 
4^A classe4aprimariaconcesa@ictrezzonline.it 
5^A classe5aprimariaconcesa@ictrezzonline.it 

 

SCUOLA SECONDARIA 
classe: mail: 

1^A classe1asecondaria@ictrezzonline.it 
1^B classe1bsecondaria@ictrezzonline.it 
1^C classe1csecondaria@ictrezzonline.it 
1^D classe1dsecondaria@ictrezzonline.it 
1^E classe1esecondaria@ictrezzonline.it 
2^A classe2asecondaria@ictrezzonline.it 
2^B classe2bsecondaria@ictrezzonline.it 
2^C classe2csecondaria@ictrezzonline.it 
2^D classe2dsecondaria@ictrezzonline.it 
2^E classe2esecondaria@ictrezzonline.it 
3^A classe3asecondaria@ictrezzonline.it 
3^B classe3bsecondaria@ictrezzonline.it 
3^C classe3csecondaria@ictrezzonline.it 
3^D classe3dsecondaria@ictrezzonline.it 
3^E classe3esecondaria@ictrezzonline.it 

 

               Attenzione: le predette mail devono essere utilizzate SOLO PER la restituzione degli 
allegati alle circolari, salvo i casi (rari!) in cui verrà autorizzata la restituzione in cartaceo E PER 
le comunicazioni riguardanti le assenze degli Alunni. 
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 Per le comunicazioni rivolte ai Docenti rimangono attive le consuete e collaudate 
procedure:  

 

-diario (solo Primarie) 
-libretto scolastico (solo Secondaria) 
-registro elettronico (Primarie e Secondaria) 
-di persona, al momento dell’uscita da scuola dei bambini (solo Infanzia) 
-mail nome.cognome@ictrezzonline dei Docenti (tutti gli ordini di scuola).  

 

               Per poter compilare e firmare gli allegati alle circolari: 
 

• esistono molteplici programmi (APP) che permettono di farlo da cellulare o da tablet 
senza bisogno di stampare il documento; 

 

• così come esistono funzionalità che prevedono la possibilità di scannerizzare i documenti 
per poterli poi inviare tramite mail.   

 

               Invito i Genitori Rappresentanti di Classe, e tutti coloro che hanno più dimestichezza 
con la tecnologia informatica, a dare supporto agli altri Genitori affinchè tutti possano 
raggiungere questo importante livello della dematerializzazione dei documenti scolastici in 
tempi ragionevolmente brevi. 
 

               Per agevolare il lavoro di chi si occuperà di raccogliere le diverse comunicazioni 
trasmesse via mail, Vi chiedo di nominare il file che trasmetterete nel seguente modo:  
 

numero di circolare - cognome e nome dell’alunno/a  
esempio: 

CIRC. N.7 - ROSSI LUIGI  
 

non è necessario indicare la Scuola e la Classe perché la mail è già indicativa di entrambe. 
 

               Anche la Segreteria è disponibile a fornire ogni utile aiuto affinchè tutti i Genitori 
possano raggiungere in breve tempo le competenze di questo importante livello della 
dematerializzazione.  
 

               Grazie per l’attenzione e per la collaborazione. Un cordiale saluto. 
 
 
 

                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                        Dott.ssa Patrizia Santini 

 

                                                                                             Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficio protocollo. 
 

  
 

 

Non considerare mai lo studio come un dovere, ma come un’invidiabile opportunità (Albert Einstein) 
BUON ANNO SCOLASTICO 2022-2023 
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