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Circ. n. 121                                                                                                         Trezzo sull’Adda, 30/11/2020 

 
AL PERSONALE ATA 

IC TREZZO SULL’ADDA  
  

 

Oggetto: Richiesta ferie da parte del Personale Ata durante le festività natalizie 2020-2021 
 

               Il Personale Ata interessato può chiedere di usufruire di uno o più giorni di ferie 
durante il periodo delle festività natalizie di fine anno 2020 e inizio anno 2021 osservando la 
seguente procedura e tempistica. 
 
 

ENTRO VENERDÌ 4.12.2020 
deve essere compilato e trasmesso al Dirigente il “prospetto di plesso” 

condiviso, naturalmente, da tutto il Personale che vi opera 
 

tenendo presente che 
 

 devono essere presenti in servizio, ogni giorno lavorativo, almeno 2 dipendenti affinchè il 
Plesso sia operativo; 

 

 in caso di presenza di un (1) solo dipendente, questi presterà obbligatoriamente servizio 
presso la Sede Centrale di Via Nenni; 

 

 l’orario di servizio durante le vacanze di Natale-Capodanno-Epifania sarà il seguente: 
 

dalle ore 08:00 alle ore 15:12 
 

 i giorni 24/12/2019 e 31/12/2019 sono “prefestivi soggetti a recupero ore” (per un totale di 
n. 12 ore) come da delibera del Consiglio di Istituto; 

 

 il Personale deve garantire nei giorni di sospensione delle attività didattiche 
l’effettuazione delle “pulizie straordinarie” (quest’anno particolarmente importanti, causa 
emergenza Covid-19) con almeno 3 giorni di presenza lavorativa; 

 

 il Personale che dispone di “ferie residue” relative all’anno scolastico 2019/2020 in 
numero superiore ai 6 giorni può chiedere come ferie natalizie anche i giorni prefestivi. 

 

Ricevuta l’approvazione del “prospetto di plesso” da parte del Dirigente 
deve essere subito inoltrata la richiesta di ferie per via telematica 

  

               Grazie per l’attenzione. Un cordiale saluto. 

 
                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                        Dott.ssa Patrizia Santini 
 

                                                                                                Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficio protocollo. 
 

  

 

 DAL 29 NOVEMBRE 2020 LOMBARDIA “ARANCIONE”: UN PASSO AVANTI! 
 

PROSSIMO OBIETTIVO: LOMBARDIA “GIALLA”! 
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