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              LAVORO SVOLTO 
Controllare e segnalare eventuali problemi o carenze di manutenzione dei locali della 

scuola, informare le colleghe dei compiti in caso di evacuazione, inviare comunicazioni 

tramite modulo delle segnalazioni alla segreteria. 

Incontro con responsabile della sicurezza Corbellini. 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
La difficoltà di non riuscire quasi mai ad avere un riscontro sul lavoro fatto. La lungaggine 

nelle effettive risoluzione delle problematiche emerse. La mancanza di risposte sia positive 

che negative da parte dell’amministrazione Comunale in merito alle segnalazioni fatte. 

Nonostante le continue sollecitazioni in merito al giardino della scuola pieno di buche e 

quindi pericoloso e alla segnalazione dei piccioni che oltre ad essere problema igienico 

sanitario ostruiscono i canali provocando allagamenti nella scuola la situazione non è 

cambiata ad oggi queste problematiche non sono state risolte. 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
velocizzare le segnalazioni e magari riuscire ad avere una persona del comune sulla quale 

fare riferimento snellendo così le pratiche.  

NOTE 
Vista la situazione che ci sarà il prossimo anno per emergenza Covid si auspica un 

coinvolgimento più attivo da parte dell’amministrazione Comunale 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE Bovo Laura 
 
 
    luogo e data:Trezzo sull’Adda 27 giugno 2020  

            REFERENZA 

 

             SICUREZZA 

              

             DOCENTE   

             BOVO LAURA  
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              LAVORO SVOLTO 

Incontri con la Referente del servizio per coordinare il calendario delle visite guidate 
in biblioteca per la sezione dei bambini dell’ultimo anno. 

Collaborazione per l’organizzazione del tesseramento dei bambini di cinque anni e 

per progettare una nuova proposta di accoglienza e di attività 

Incontri con la volontaria del servizio civile addetta alla Quadreria Crivelli per curare 

la mediazione didattica degli interventi e per la costruzione del materiale ( 

mediazione simbolico- culturale  percorso ludico InvestigArte ) 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

Positivo l’esito delle visite guidate condotte in Quadreria: maggiore partecipazione 

delle sezioni  

(tutte le sezioni con gruppi di bambini di 4 e 5 anni) ottimo riscontro dell’interesse 

dei bambini 

La proficua collaborazione fra le parti e l’assetto metodologico hanno reso gli 

incontri accessibili e a misura di bambino. 

Generale adesione delle famiglie al tesseramento SBV dei bambini dell’ultimo anno. 

La chiusura della Scuola e la sospensione delle attività non hanno reso possibile le 

visite guidate in biblioteca previste per il mese di Marzo 2020 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

 Al momento non è possibile ipotizzare le attività del prossimo anno scolastico, in 
quanto non si conoscono le Linee guida per il rientro a scuola e gli sviluppi della 

Didattica in presenza 
 
                                                                                                                                                                         LA DOCENTE 

                                                                                          Crespi Romilda 
 
Trezzo Sull’Adda, 23 Giugno 2020 
 

REFERENZA 

DOCENTE 

Cultura 

Crespi Romilda 
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              LAVORO SVOLTO 

Analisi e valutazione del menù scolastico. 

Valutazione e gestione delle criticità emerse nei diversi ordini di scuola. 

Attività di confronto per l’elaborazione del menù stagionale in accordo con le linee 

guida dell’ATS e modifica di alcuni piatti in base al gradimento dell’utenza 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

Le problematiche rilevate sono state oggetto di confronto in sede di commissione e 

valutate alla presenza dei responsabili del servizio e la dietista. 

In generale, si conferma la disponibilità ad ascoltare le singole difficoltà con 

propositi collaborativi, al fine di migliorarne il servizio 
 

 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

Non si conoscono ancora le Linee Guida e i protocolli di sicurezza per l’attivazione 

del servizio Mensa a scuola. Al momento non è possibile indicare proposte future e 

attendiamo lo svolgersi delle situazioni per capire come si potrà organizzare il 

servizio e la ristorazione all’interno dei vari ordini di scuola  
 
 

NOTE 
                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
 

                                                                              Crespi Romilda 

    Trezzo Sull’Adda, 23 Giugno 2021  

REFERENZA 

cc 

DOCENTE 

Commissione Mensa 

Crespi Romilda 



REFERENZA 

DOCENTE 
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        LAVORO SVOLTO 
DOCENTE : ANNA MARIA VITALE 

COMMISSIONE : CONTINUITA’ 

Partecipazione all’incontro in videoconferenza con Zoom con la Commissione 

Continuità, in data 8/05/ 2020 alle ore 15,00. 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

NOTE 

      Trezzo s/Adda , 27 /06/ 2020    IL/LA DOCENTE : Anna Maria Vitale

      Continuità

        Vitale Anna Maria
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              LAVORO SVOLTO 
Durante la prima parte dell’anno c’è sempre stato un confronto con la componente 
della scuola secondaria di primo grado, per valutare come fosse stata la visita dei 
bambini di quinta alla scuola secondaria. Si è modificata la scheda di passaggio 
informazioni della scuola dell’infanzia. Da febbraio, dopo la chiusura della scuole per 
il Covid, si è collaborato con le singole componenti per preparare al meglio il 
passaggio di informazioni infanzia/ primaria e primaria/ secondaria per la 
formazione delle classi. Ci siamo trovati sia in videochiamata mediante Zoom, sia 
comunicando tramite telefonate o messaggi. 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

Le componenti della commissione sono state disponibili a collaborare e a 
confrontarsi. Nonostante le difficoltà e la distanza ,  si sono trovate 
soluzioni per lavorare al meglio. 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

Si auspica un sempre maggior confronto e collaborazione, sia nelle componenti della 
commissione, sia in  tutto il corpo docente. 

NOTE 
 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
                                                                                                  Simona Brambilla 
    luogo e data: Trezzo sull’Adda , 25 giugno 2020  

     O   Scuola dell’INFANZIA 

✓      O   Scuola PRIMARIA 

     O   Scuola SECONDARIA

REFERENZA 
Commissione 

continuità 

DOCENTE 
Simona 

Brambilla
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              LAVORO SVOLTO 
Ho tenuto contatti telefonici con la responsabile della Biblioteca, signora Grazia         
Pellegrino, per l’iniziale spostamento del “Progetto Cultura” in classe seconda causato dal    

lockdown e successivamente sospeso. Successivamente ho aiutato la responsabile a 
prendere contatti telefonici con le docenti di lingua dei vari interclasse della scuola primaria 

per realizzare una lista di consigli di lettura estive per gli alunni delle varie età. 

 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
Non si sono riscontrate criticità, se non quelle legate alla sospensione del progetto su 
alcune classi in seguito al lockdown. 

 

 

 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

 

 

 
 

NOTE 
 
 

 
 

 

 
LA DOCENTE 

Alessandra Ilva Ceresoli 
 
    Trezzo sull’Adda, 26/06/2020  

REFERENZA 
Commissione cultura/ 

contatti biblioteca 
DOCENTE 

Ceresoli Alessandra Ilva 
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              LAVORO SVOLTO 

Predisposizione verbale e fascicoli prove d’ingresso n. 5 alunni stranieri da inserire 

Predisposizione questionari per raccolta informazioni famiglia nuovi alunni da inserire. 

Raccolta e passaggio informazioni con la segreteria della scuola. 
Somministrazione prove e raccolta informazioni famiglie (10-09-2020) 

Restituzione informazioni ai docenti delle classi interessate agli inserimenti. 
Referente per la scuola del progetto Alice: distribuzione e raccolta moduli iscrizioni, 

organizzazione inizio attività. 

Raccordo tra i docenti e associazione APRITI per supporto alunni durante la DAD. 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

 

Le ore a disposizione quest’anno sono state tutte utilizzate all’inizio. In ogni caso con la 

chiusura della scuola non sarebbe stato possibile dedicarsi ad altro (per esempio revisione 
prove ingresso). 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

 

Come già previsto lo scorso anno: revisione delle prove d’ingresso degli alunni stranieri. 

 
 

NOTE 
 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
 
 

Trezzo sull’Adda 25 giu. 2020                                                                            Marina Croce 

REFERENZA 

DOCENTE 

INSERIMENTO NUOVI ALUNNI  

CROCE MARINA 
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              LAVORO SVOLTO 
 

• Proporre diverse attività̀ che hanno la finalità̀ di accompagnare gli studenti nella loro crescita, favorendone 
lo sviluppo fisico, emotivo e sociale, incoraggiandoli ad apprendere, a migliorare le loro capacità di scelta, 
ad agire ed influire sulle proprie abitudini e stili di vita. 

• Divulgare informazioni e conoscenza intorno ai problemi della salute, accrescere negli alunni una maggiore 
consapevolezza rispetto a tali problematiche, nella speranza di indurli a modificare abitudini sbagliate, 
assumendo comportamenti corretti di tipo preventivo.  

• Curare degli aspetti organizzativi della commissione e dei componenti.  
• Coordinare, con la vicaria Vera Cantù, telefonicamente, attraverso zoom e via mail i lavori con l’Infermiera 

professionale Servizio Medicina Preventiva nelle Comunità̀ ATS MILANO Città Metropolitana, Capitanio 
Giuseppina. 
  

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

• Mettere in atto delle azioni di prevenzione alla promozione della salute. 
• Dare alle persone quelle risorse che consentano loro di rimanere in salute.   
• Educare al consumo di frutta durante l’intervallo. 
• Condividere il modello di Scuola che promuove la Salute  
• Approfondire il ruolo degli stili di vita salutari nella promozione della salute  
• Promuovere riflessioni individuali e di gruppo su comportamenti salutari  
• Individuare metodi educativi efficaci  
• Educare a stili di vita sani  

                                                                                                          LA DOCENTE 
 

  luogo e data: Trezzo sull’Adda 27/06/2020                                  De Stefano Vincenza 
                                                                                                                                            
  

REFERENZA 
 

Commissione Salute 
 

DOCENTE 
 

De Stefano Vincenza 
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              LAVORO SVOLTO 
 

• Rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusività della scuola;  
• Analisi della situazione complessiva dell’istituto (numero di alunni con disabilità, tipologia degli handicap, 

classi coinvolte). 
• Rilevazione dei BES presenti nella scuola. 
• Rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusività, della scuola. 
• Elaborazione di una proposta di Piano Annuale per l'Inclusività riferito a tutti gli alunni con BES. 
• PAI A.S. 2019/20 

 

 
DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

 
 
 
 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

- Ridefinizione dei compiti e delle funzioni del GLI  

                                                                                                          LA DOCENTE 
 

                                                                                            De Stefano Vincenza 
luogo e data: Trezzo sull’Adda 27/06/2020                                                                                                                                                    
  

REFERENZA 
 

Commissione  GLI 
 

DOCENTE 
 

De Stefano Vincenza 
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              LAVORO SVOLTO 

• Sistemazione nuovi sussidi ( Premi vari concorsi) 

• Riordino dotazione esistente negli armadi 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

• Il materiale restituito non sempre viene  ricollocato al suo posto 

• Alcuni sussidi denotano “maltrattamenti” e poca cura nel loro utilizzo 

• Non tutti i docenti vigilano con cura sull’utilizzo del materiale comune né si 

preoccupano di riordinarlo con cura nei contenitori 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

• Ogni anno si dovrebbe destinare una quota per l’acquisto di materiale comune 

nuovo per poter aggiornare ed implementare la dotazione scolastica, carente 

in alcuni settori 

• Creare un registro entrate/uscite per risalire a chi ha preso un sussidio e 

renderlo nuovamente disponibile 
 
 

NOTE 
• Si invitano i docenti ad avere maggior cura nell’utilizzo, sistemazione e riconsegna 

dei sussidi/libri comuni 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                          LA DOCENTE 
 
 Maria  Cristina  Galli 
    
 Trezzo sull’Adda,26/06/2020  

REFERENZA 

DOCENTE 

ARCHIVIO E DOCUMENTAZIONE 

 GALLI MARIA CRISTINA 
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              LAVORO SVOLTO 
 

    Analisi e valutazioni in itinere del menù scolastico. 

    Valutazione e gestione delle criticità emerse nei diversi ordini di scuola. 

    Attività di confronto per l’elaborazione del menù stagionale in accordo con le linee guida dell’ATS e 

    Modifica di alcuni piatti in base al gradimento dell’utenza. 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

    Le problematiche rilevate sono state oggetto di confronto in sede di commissione e valutate alla 

    presenza dei responsabili del servizio e della dietista. 

    In generale, si conferma la disponibilità ad ascoltare singole difficoltà con propositi collaborativi, al 

    fine di migliorarne il servizio. 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

    Ancora non si conoscono le linee guida e i protocolli di sicurezza per il servizio mensa. 

 

 

 

NOTE 
 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                      LA DOCENTE 
                                                                                                    Giupponi Eler Maria 
 
    Trezzo sull’Adda   24-06-2020  

REFERENZA 

DOCENTE 

Giupponi Eler Maria 

Mensa 



!  
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti”  
Via Pietro Nenni 2 - 20056 Trezzo sull’Adda (Mi) 

Scheda di verifica 
delle prestazioni aggiuntive effettuate-FIS a.s. 2019-2020 

 

             LAVORO SVOLTO 
- Sopralluoghi dei luoghi di lavoro

- Segnalazioni scritte di non conformità

- Controllo scadenza estintori 

- Partecipazione riunione periodica con RSPP E Dirigente Scolastico

- Sopralluogo dei luoghi di lavoro con RSPP

- Rilevazione delle planimetrie non corrette


DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 
Ritardi o mancata inosservanza delle norme di idoneità rispetto alle misure di 
prevenzione e protezione segnalate all’Ente Comunale.


PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 
Si auspica la messa in sicurezza di alcuni luoghi segnalati: Sistemazione giardino, 
citofono palestra, gradini rotti, planimetrie non conformi, bande antiscivolo scale, 
copertura spazio uscita classi prime e seconde. Dotare l’Istituto di dispenser di sapone 
automatici a fotocellula e asciugamani ad aria calda per garantire una maggiore 
sicurezza personale dal punto di vista igienico, ma anche di zanzariere alle finestre.


    

     O   Scuola PRIMARIA 

     

Sicurezza

Guarriello Elisabetta



NOTE 
 
Ci si augura che vengano osservate tutte le misure di sicurezza segnalate anche in 

precedenza e che non sono ancora state risolte. 

                                                                                                                                                LA DOCENTE 

                                                                                  Elisabetta Guarriello

    
Trezzo sull’Adda, 24/06/2020 
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              LAVORO SVOLTO 

 Partecipare alla Commissione Mensa e ai suoi lavori, secondo le competenze ed i compiti della 
Commissione stessa; 

 Mantenere i contatti, secondo le possibilità concesse, tra le diverse componenti; 

 Rilevare personalmente e/o indirettamente aspetti positivi e negativi riferiti al servizio(porzioni e 
appetibilità delle portate, piatti particolarmente graditi, criticità  e disservizi, ecc; inoltrare le 
segnalazioni e le richieste in merito al servizio in genere e interfacciarsi con la Commissione e/o il 
referente del servizio di ristorazione; 

 
 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
       Considerata la specificità della Commissione e dei compiti – obiettivi che essa si  prefigge, si       
       evidenzia quanto segue: 

 L’attività di monitoraggio in riferimento alla gestione del servizio e soprattutto alla valutazione 
del menù, la rilevazione di disservizi e di appetibilità dei piatti, per il periodo di funzionamento 
della Scuola, è stata come sempre costante. Oltre alle note difficoltà, già evidenziate gli anni 
precedenti circa la  gestione del servizio e  l’attuazione di un menù che deve rispondere alle linee 
guida della A.T.S, si sono aggiunte di tanto in tanto alcune segnalazioni  da parte dell’utenza che 
hanno richiesto particolare attenzione ed un’ attività di confronto tra le  parti. Le diverse criticità 
sono state affrontate in sede di Commissione prendendo in esame le segnalazioni, sentendo i 
pareri dei docenti, confrontando le analisi effettuate dalla componente genitori nei sopralluoghi 
nei diversi plessi e interfacciandosi con il Responsabile del servizio, nonché con il referente 
dell’Amministrazione Comunale. Al di là dei problemi/inconvenienti accaduti per i quali 
prontamente la ditta e l’amministrazione Comunale mettono in atto tutte le misure di controllo 
e/o risolutive necessarie, permane il grosso problema della sostanziale difficoltà che si riscontra 
nel far accettare e gradire un menù che sia basato sulle linee guida della ATS: sempre più 
bambini faticano anche solo ad assaggiare alimenti diversi da quelli consumati abitualmente a 
casa e/o cucinati in modo diverso. In questo senso il lavoro del docente sul “campo” e dei 
rappresentanti della Commissione in questione risulta particolarmente difficile, spesso vano. Nel 
complesso,  la ditta che effettua il servizio di ristorazione, ha sempre apportato eventuali 
adeguamenti al menù modificando o eliminando alcuni piatti che risultavano particolarmente 

REFERENZA 

Commissione Mensa 

 

DOCENTE 
Mapelli Claudia 



sgraditi agli alunni e cercato di rimuovere problematiche legate alla cottura/ distribuzione dei 
cibi. Segnalo che purtroppo, pur avendo data la propria disponibilità in tal senso, il Responsabile 
del Servizio spesso non risponde direttamente a segnalazioni o domande poste attraverso un 
messaggio telefonico lasciando perciò in sospeso alcune questioni o quantomeno dilatandone i 
tempi di soluzione. 
Sempre molto tempestiva ed efficace è risultata invece la comunicazione e la  collaborazione con 
la dietista.  

 Talvolta, le segnalazioni e/o richieste di ulteriori modifiche non sono accolte o accoglibili per 
problemi organizzativi, dovuti anche al capitolato di spesa, ai fornitori, all’organizzazione del 
lavoro degli addetti o alle strutture/attrezzature presenti nel centro di cottura o in quanto, 
giustamente, legate alle linee guida per una corretta educazione alimentare. 

 Le proposte e le iniziative di tipo formativo connesse con l’ educazione alimentare non portano a 
risultati significativi.  

 Il fatto che alla scuola Secondaria di Primo Grado i ragazzi possano ancora scegliere tra più piatti 
a loro disposizione, permettendo di fatto di “evitare” quelli  meno graditi, rende vano il lavoro 
educativo formativo  portato avanti faticosamente dalla Scuola dell’Infanzia e dalla Scuola 
Primaria.  

 
 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
         

      Al momento non si conoscono ancora le linee guida ed i protocolli di sicurezza per 
l’attivazione del servizio mensa a scuola, pertanto i lavori della Commissione potranno 

essere organizzati come di consueto, o riadattati, solo quando si avranno maggiori e chiare 

direttive in proposito.  
 
 

NOTE 
 
                /// 
 

 

 
                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
                                                                                                          
                                                                                                Claudia Mapelli 
 
 
    Concesa, 25 giugno 2020  
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Scheda di verifica 

delle prestazioni aggiuntive effettuate-FIS a.s. 2019-2020 
 
 
 

 

 

 

              LAVORO SVOLTO 
 
Iscrizione dell’Istituto o dei singoli plessi ai vari concorsi (Coop, Esselunga, Conad, Dipiù) conteggio 

e caricamento on line dei punti, richiesta dei premi, previa consultazione coi referenti di plesso. Da 

febbraio in poi il caricamento dei punti dell’ultimo concorso ha riguardato solo una parte residua di 

punti perché la quasi totalità è stata caricata personalmente da genitori e docenti tramite apposita 

app. 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 
Uso di tempo non indifferente perché la procedura di caricamento, nonostante l’uso del lettore di 

codice a barre, è poco scorrevole e necessita di frequenti pause e controlli.  

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 
Il caricamento dei punti fatto direttamente dal genitore, accorcerebbe i tempi e faciliterebbe di molto 

il lavoro, non tutti però sono disponibili a farlo. 

 
 

NOTE 
 
/ 

 
 

 

                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
 
Trezzo sull’Adda, 24 giugno 2020                                         Simonetta Mapelli 

Referente Concorsi  
con raccolta punti 

DOCENTE 
 

Mapelli Simonetta 
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       O Scuola dell’INFANZIA          SICUREZZA 

X  Scuola PRIMARIA 

O Scuola SECONDARIA                                                                          MERONI ANTONELLA 
 

 

 

LAVORO SVOLTO 

       Raccolta di segnalazioni relative alla sicurezza nel plesso di Concesa 

      Inoltro delle segnalazioni per il seguito di competenza 

      Controllo della modulistica presente nel plesso di Concesa 

        Incontro con RSPP per indicazioni e sopralluogo nel plesso 

 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

       L’incontro con RSPP in orario di servizio, ha reso necessaria organizzare la  

      sostituzione in classe  

 

 

 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

      /// 

 

 

 
 

NOTE 

       /// 
 

 

 

 

LA DOCENTE 
                                                                                               Antonella Meroni 
 
 

Concesa, 27 giugno 2020 

Scheda di verifica 
delle prestazioni aggiuntive effettuate-FIS a.s. 2019-2020 

REFERENZA 

DOCENTE 
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     x   Scuola PRIMARIA 

     O   Scuola SECONDARIA 

0  
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              LAVORO SVOLTO 
 

    Consegna all’inizio dell’ anno scolastico dei libri della biblioteca alle classi del plesso. 

    Ritiro dei libri alla fine dell’anno scolastico e riordino degli stessi per fascia d’età. 

   Controllo e riordino libri biblioteca magistrale. 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

    Nessuna. 

     

     

 

 

 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
     Nessuna. 

 

 
 

 

NOTE 
      Nessuna 

        

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
  
 
  luogo e data:      26 Giugno  2020                                                                 Patrizia Ornaghi 

REFERENZA 

c 

DOCENTE           

kk 

 
 
 

Commissione Archivio e 

documentazione 

Ornaghi Patrizia 
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              LAVORO SVOLTO 
 

L'aula ha subito diverse migliorie nel corso dell'anno: innanzitutto, le postazioni 
sono adesso 19, grazie all'acquisizione di 1 pc fisso acquisto grazie ai punti Conad. 

E’ prevista l’acquisizione di un ulteriore pc fisso, grazie al quale ormai ci si avvia ad 
un rapporto quasi 1:1 tra pc e alunni di una classe.  E' stata creata una piccola rete 

interna grazie alla quale il materiale presente su tutti i pc può essere “condiviso”; lo 
stesso vale per le 3 stampanti presenti nel laboratorio, pertanto ora è possibile 

stampare da tutte le postazioni. Molto tempo è stato dedicato alla manutenzione dei 
pc, sia quelli presenti in aula informatica che quelli presenti nelle singole aule a 

disposizione delle varie classi, senza la quale il potenziale degli stessi sarebbe 
notevolmente ridotto. E' stato gestito e distribuito il toner acquistato dalla scuola.  

E' stato ripristinato il pc nell'aula degli alunni DVA in torretta e si sta provvedendo a 
potenziare la stessa con chiavetta per connessione ad internet e una stampante in 

B/N. 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

Molte problematiche sono legate alla scarsa collaborazione del personale ausiliario e 
docente. Esiste un registro per l'accesso all'aula e il prelievo del materiale e, 

nonostante sia stata pubblicata  una circolare interna, spesso i collaboratori non 
fanno firmare i docenti che, dal canto loro, prelevano spesso il materiale senza 

compilare il registro. I file vengono salvati tutti direttamente sui desktop dei pc, 
generando disordine e provocando, talvolta, la sparizione del proprio lavoro. 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

La formazione del personale sui tempi del digitale, ivi inclusi robotica e coding, 
diventa fondamentale per un un uso più organizzato e meno estemporaneo del 

laboratorio multimediale che, d'altro canto, potrebbe essere dotato di software 
specifico, migliorando al contempo le competenze dei docenti e la qualità 

dell'offerta formativa. 
 



 

 
 

NOTE 
Nessuna. 
 

 
 

 

                                                                                                                                                   IL DOCENTE 
                                                                                                     Carlo Priolo 
 
 
Bergamo, 23 Giugno 2020  
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              LAVORO SVOLTO 

Stesura orari plesso di Concesa effettuata dalle docenti Brambilla e 
Ornaghi. 
 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

Nessuna in particolare.  
La presenza di tre docenti interne di LS ha facilitato l’organizzazione 
oraria; due docenti hanno svolto le ore anche nella propria classe, 
rendendo la struttura oraria più gestibile. 
 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

Per il prossimo anno scolastico si propone la seguente distribuzione 
oraria per LS: 

 
De Stefano: 2h in classe prima – 2h in classe seconda 
 
Chiauzzi: 2h in classe terza – 3h in classe quarta 
 
 

Tinelli: 3h in classe quinta A – 3h in classe quinta B 

 

NOTE: nessuna 
 

 

 

                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
 
 
    Vaprio d’Adda, 23 giugno 2020  

REFERENZA 
 

Commissione orari 
 

DOCENTE 
 

Marina Carla Brambilla 
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              LAVORO SVOLTO 

Il lavoro si è svolto sia con la commissione in presenza sia a casa, mediante telefonate e 
messaggi con le componenti del gruppo, sia da sola per la stesura dell’orario dei singoli 
docenti dell’interclasse. 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

Ci sono sempre delle difficoltà in quanto si cerca di dare almeno un desiderata alle colleghe 
dell’interclasse, c’è l’orario della collega che fa lo scavalco da salvaguardare e anche l’orario 
di molte in quanto siamo quasi tutte sullo scavalco almeno per una disciplina e/o 
l’intervallo. C’è poi da incastrare e barattare l’orario di religione con le altre interclassi e le 
ore di ed.fisica. Le problematiche sono sempre tante in quanto a settembre non c’è mai il 
corpo docenti al completo. Già durante l’estate si fanno degli pseudo orari di interclasse per 
non arrivare impreparati a settembre, ma le difficoltà di incastro sussistono sempre e 
bisogna rifare sempre gli orari mille volte. 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
Abbiamo già delle priorità come istituto ma sussiste sempre la difficoltà. 
Dovrebbe esserci una maggiore elasticità mentale e una maggiore disponibilità 
da parte di tutti. 

NOTE 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
                                                                                                   Simona Brambilla 
    luogo e data: Trezzo sull’Adda, 25 giugno 2020 

     O   Scuola dell’INFANZIA 

✓      O   Scuola PRIMARIA 

     O   Scuola SECONDARIA

Referenza: 
componente 
commissione 

orari

Docente  
Simona 

Brambilla
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              LAVORO SVOLTO 
    Raccolta dei desiderata tra le colleghe del'Interclasse. Contatti con le altre docenti della      

    Commissione  per accordarsi circa l'orario degli specialisti. Stesura di un orario funzionale sia  

    all'attività didattica che all'apprendimento degli alunni. Stesura di una proposta oraria per  

    ogni classe dell'Interclasse da condividere con le colleghe. Compilazione dei modelli orari 

    prestrutturati, uno per classe, da inviare alla Responsabile di Plesso. 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 
    Difficoltà nella stesura dell'orario poichè nell'interclasse ci sono classi  a scavalco. 

    Difficoltà nell'organizzare l'orario per via delle figure che lavorano in più classi (specialisti: RC, 

    inglese, motoria ). Difficoltà nel tenere conto delle richieste delle colleghe. 

    Difficoltà nella gestione degli spazi comuni ( palestra, aula informatica ). 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
     

    Non dover gestire lo scavalco. 

    

 
 

NOTE 
 
 

 
 

 

 
                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
                                                                                               Luciana Colombo 
 
    Luogo e data: Trezzo sull' Adda , 26.06.2020  

REFERENZA 

DOCENTE 

COLOMBO LUCIANA  

    COMMISSIONE ORARIO 
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              LAVORO SVOLTO 
 

 

 

 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

 

 

 

 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

 

 

 

 

NOTE 
 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
 
 
    luogo e data:  

REFERENZA 

DOCENTE 

    Fumagalli Elisabetta

       Commissione orari

Raccolta dei desiderata tra i colleghi dell'Interclasse. Contatti con le altre docenti della Commissione per accordarsi sulla

collocazione oraria degli specialisti trasversali alle varie Interclassi. Stesura condivisa di una proposta di orario per ogni classe

dell'Interclasse. Compilazione dei modelli orari prestrutturati delle varie classi da inviare alla Responsabile di Plesso.

  /

/

Trezzo sull'Adda, 26/06/2020

Difficoltà nell'organizzare l'orario per via delle figure che lavorano in più classi (specialisti: RC, Ed. Motoria)   

Difficoltà nella gestione degli spazi comuni : palestra, aula LIM, informatica.  
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               LAVORO SVOLTO 

 
• Stendere l’orario di ogni docente dell’interclasse di quinta 

• Redigere orario funzionale sia all’attività didattica che all’apprendimento degli alunni 

• Concordare orario per gli specialisti che operano su più interclassi 

 
 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

 
• Gestire lo scavalco garantendo pari opportunità ai docenti coinvolti 

• Riuscire a creare meno “buchi” possibili ed eventuali rientri 

• Tenere conto delle richieste didattiche e personali dei docenti 

• Ruotare il minor numero di docenti sulle singole classi 

 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

 
• Non dover gestire lo scavalco 

• Avere più docenti specializzati per l’insegnamento della lingua straniera  

 

 
 

 

                                                                                                                                                   LA DOCENTE 
                                                                                              
                                                                                                Maria Cristina Galli 
   Trezzo sull’Adda,25/06/2020  

REFERENZA 

DOCENTE 

COMMISSIONE  ORARI 

GALLI  MARIA  CRISTINA 
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                                                                                                                                          LA DOCENTE                                                                                                                                                       

       Luogo e data: Trezzo s/Adda, 26/06/2020                                                      Lava Nicoletta 

      O    Scuola   dell’INFANZIA   

      X     Scuola   PRIMARIA   

      O    Scuola   SECONDARIA   

  
REFERENZA   

DOCENTE   
   LAVA NICOLETTA   

     COMMISSIONE ORARIO   
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              LAVORO SVOLTO 
 

     Stesura orari plesso di Concesa svolto dalle insegnanti Ornaghi Patrizia e Brambilla Marina Carla. 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

    Nessuna in particolare. 

    La presenza di 3 docenti interne di LS ha facilitato l’organizzazione oraria; 2 docenti hanno   

    svolto le ore anche nella propria classe, rendendo la struttura oraria più gestibile. 

 

 

 
 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

    Per il prossimo anno scolastico si propone la seguente distribuzione oraria per LS: 

    De Stefano: 2 ore in classe 1° – 2 ore in classe 2°; Chiauzzi: 2 ore in classe 3° - 3 ore in classe 4°; 

    Tinelli : 3 ore in classe 5 A° - 3 ore in classe 5 B. 

 

 
 

NOTE 
      Nessuna 

        

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
  
  luogo e data: 26 Giugno  2020                                                                                      Patrizia Ornaghi 

REFERENZA 

c 

DOCENTE           

kk 

 
 
 

Commissione orari 

Ornaghi Patrizia 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ISTITUTO COMPRENSIVO “AI NOSTRI CADUTI”
TREZZO   SULL’ADDA

Scheda di verifica prestazioni aggiuntive
effettuate 

F.I.S. a.s.2019/2020

LAVORO SVOLTO
 

Nell’incontro con le bibliotecarie svoltosi nell’ autunno 2019 si erano 
progettati diversi eventi alcuni dei quali, causa lockdown, non si sono 
svolti

 Per le prime:  incontro con l’ autore Cristiano Sormano Valli per
la presentazione del libro “La bambina” (svoltosi in piattaforma
ZOOM)

 Per le seconde: incontro con con l’ autore Cristiano Sormano Valli
(in  piattaforma  ZOOM),  mentre  quello  con   l’autore  trezzese
Romano Tinelli non si è relizzato 

 Per le terze: partecipazione ai concorsi”Sentieri di 
Resistenza in arte e poesia” , in collaborazione con l’ Anpi 
di Trezzo (non realizzato) e al Premio Menalli, con la 
seguente tematica: “Leonardo da Vinci” (svolto). A tal 
proposito ad ottobre è stata effettuata l’uscita presso il 
castello di Trezzo sull’Adda per  la mostra sul genio di Vinci. 

 Consulenza e distribuzione dei volumi presenti nella biblioteca 
nelle classi che ne facevano richiesta.

        DIFFICOLTA’ – PROBLEMATICHE EMERGENTI

Quest’anno le problematiche emerse sono state legate alla mancata 
realizzazione degli eventi causa lockdown

PROPOSTE A.S. 2020/2021

Si resta in attesa dei prossimi incontri di nuova progettazione delle 

o Scuola dell’INFANZIA

o Scuola PRIMARIA

  X   Scuola SECONDARIA

REFERENZA

Cultura

DOCENTE
Prof.ssa L. Bussola



attività nell’autunno 2020 con la responsabile della biblioteca Magda 
Bettini e le altre  bibliotecarie.
 

NOTE

 Gli alunni hanno partecipato sempre pienamente e attivamente alle    
attività proposte (vedi tutte le iniziative). 
La professionalità e disponibilità delle bibliotecarie sono indiscutibili.

                                                                                                                                                  LA DOCENTE
                                                                           Prof.ssa Loredana Bussola

    luogo e data: Trezzo sull’Adda, 23 Giugno 2020
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              LAVORO SVOLTO 
A Novembre la commissione si è incontrata per aggiornare gli allegati del PTOF relativi ai 

progetti di Istituto, al Piano di diritto allo Studio e ai progetti di potenziamento.  

Successivamente la commissione si è proposta di lavorare sull’elaborazione di prove di livello per le 

classi dell’Istituto al f ine di offrire elementi comuni di progettazione e di valutazione. Questi dati, 

insieme a quelli elaborati da un questionario di gradimento rivolta ai genitori, andranno a fornire 

elementi per la compilazione della rendicontazione sociale. A seguito della DAD, si sono sospesi 

questi obiettivi di lavoro che saranno ripresi nel prossimo anno scolastico.  

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

Le diff icoltà sono state causate dalla sospensione delle lezioni che ci hanno indotto a concentrarci 

sulla DAD e a interrompere questo lavoro.  

 

 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

Per il prossimo anno riprenderemo la progettazione di prove di livello e di un questionario di 

gradimento per i genitori; introducendo magari, qualche elemento di analisi di gradimento della 

DAD.  

 

NOTE 
 

//// 

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
    luogo e data: Trezzo sull’Adda, 24 giugno 2020                    Vera Teresa Cantù    

PTOF 
PTOD 

 

CANTU’ 

VERA  
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              LAVORO SVOLTO 

VERIFICA con il R.S.P.P. esterno, Luca Corbellini, della corretta collocazione di: 

 Segnaletica recante il contenuto minimo obbligatorio della cassetta di Primo 

Soccorso e contenuto minimo obbligatorio della cassetta di primo soccorso; 

 Segnaletica recante le norme generali di comportamento in caso di 

emergenza; 

 Moduli “rapporto di evacuazione” nei registri di classe e nei locali non adibiti 

ad aula didattica; 

 Planimetria di esodo  

 Norme di comportamento; 

 Nominativi studenti aprifila, chiudifila ed aiutanti; 

 Uscite di sicurezza. 

ESECUZIONE prova di evacuazione. 

PARTECIPAZIONE alla riunione convocata dalla Dirigente. 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 

Dalla ricognizione con il R.S.P.P. è emerso che in alcune aule le planimetrie di esodo 

sono incomplete in quanto mancanti dell’indicazione di uscita e, quindi, del luogo di 
raccolta. 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 

Recupero planimetrie di esodo. 

NOTE 

Nessuna 

 
luogo e data: Trezzo sull’Adda, 26/06/2020                                               La Docente  

                                                                                                                   

REFERENZA 
 

SICUREZZA 
 

DOCENTE 
 

    CARDILLO ANGELA 
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• LAVORO SVOLTO  
 

Ho utilizzato tutte le 10 ore autorizzate per: interloquire con l’ins. Brambilla 

Simona (referente) e l’ins. Galli (presidente di interclasse mediatrice) per definire 

in dettaglio il progetto di Raccordo delle classi quinte della scuola Primaria e 

successivamente relazionare via MAIL o con conversazioni telefoniche, curare 

vari incontri chiarificatori con la Dirigente Scolastica e con la DSGA, parlare con il 

Responsabile della mensa scolastica per definire il tutto, programmare e 

concordare le varie attività (con orari, spazi e materiale da utilizzare) chiedendo 
anche il parere della VICARIA prof.ssa Cantù, realizzare il Progetto sulla base 

delle richieste fatte in verifica lo scorso anno dalle maestre, organizzare al 

meglio la suddivisione degli alunni nelle classi della scuola Secondaria per lo 

STAGE (evitando le classi terze), coinvolgere attivamente alcuni docenti (colleghi 

di s. Secondaria) che hanno lavorato al Progetto sia con ore a RECUPERO che  a 

titolo volontario, stendere la verifica finale, incontrare in DAD con Zoom 

(8/5/2020) la preside e la Commissione per programmare i colloqui e le schede di 

passaggio/scuola per le informazioni finali.  

 
• DIFFICOLTA’ – PROBLEMATICHE EMERGENTI 

 
Le 10 ore autorizzate sono risultate insufficienti per quanto da me dichiarato e 

svolto. 

In effetti, il problema si pone tutti gli anni, in quanto in Ottobre ancora 

NON si conosce l’orario DEFINITIVO della scuola Secondaria. 

 

Quindi, metto a consuntivo le 11 ore in più svolte per il Raccordo classi 
5^ nelle 3 giornate dedicate al progetto. 

 
 

• PROPOSTE A.S. 2020/2021 
 
Prevedere la collaborazione di n° 2 colleghi della s. Secondaria per poter prendere 

 

 

Scuola SECONDARIA 

REFERENZA 

 

CONTINUITA’ 

          e RACCORDO 

 

DOCENTE 

del Sordo Yolanda 
 



 

 

decisioni non unilaterali nel Raccordo, progetto da sostenere; prevedere più ore 

per i vari membri per un confronto ed una condivisione. 
         

• NOTE 

       
 VERIFICA PROGETTO RACCORDO 2019-20 

 
Obiettivi e risultati: gli obiettivi prefissati sono stati raggiunti ed i risultati 

ottenuti sono stati complessivamente positivi. 

 
Partecipazione e gradimento (alunni): La partecipazione è stata positiva e 

serena con un buon gradimento per le varie attività proposte; in particolare agli 

alunni è piaciuta la mensa e la “dolce” sorpresa finale. Ben accolto l’alunno DVA. 

 
Coinvolgimento docenti: il prof. Pirri di ed. Musicale e Potenziamento, ha 

saputo interagire serenamente con tutti gli alunni, accogliendoli e coinvolgendoli in 

auditorium in un momento didattico musicale, apprezzato da tutti; la collega di 

Matematica, prof.sa Trovato ha fatto lezione proponendo “giochi matematici e 

logici”; la prof. sa Scarpinato di sostegno invece, in palestra, ha coinvolto in 

modo libero gli alunni, facendoli partecipare ad una lezione di didattica con 
esercizi individuali e di squadra con giochi con la palla e con la corda (particolare 

attenzione è stata rivolta agli alunni più fragili); personalmente, come docente di 

Lettere, ho proposto dei giochi di ruolo positivamente accolti  dagli alunni. 

 
Periodo, durata e numero lezioni: L’accoglienza è stata ripartita su 3 giornate 

per n°5 classi V, dalle h.9.55 alle h.15.30 circa. 

 
Difficoltà organizzative: L’organizzazione, i tempi e il coordinamento sono stati 

rispettati come da progetto; qualche difficoltà di gestione dello STAGE per il 

numero considerevole di alunni da coinvolgere.  

 
Utilizzo spazi e disponibilità materiali: Gli spazi sono stati adeguati vista 

l’alternanza di alcune attività; insufficienti invece le sedie nelle varie aule per 

lo Stage.   

 
Adeguamenti e proposte per l’a.s.2020-21: il progetto si ripropone nei 

tempi e nella organizzazione oraria con attività espressive, musicali, 

motorie ed informative.  

 

Fondamentale a mio avviso, un incontro preliminare con tutte le maestre 

coinvolte, (quest’anno mi sono interfacciata soltanto con la collega 
Galli presidente d’interclasse V^, portavoce delle altre colleghe di 
fascia), per la presentazione e la condivisione del progetto e la 
partecipazione accettata e condivisa dei colleghi della s. Secondaria. 

 

 
Trezzo, 27/06/2020                 

                                                              In fede   



 

 

                                               prof.sa Yolanda del Sordo 
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• LAVORO SVOLTO  
 
Quest’anno ci sono stati alcuni nuovi inserimenti di alunni stranieri in 
difficoltà linguistica; per un ragazzino peruviano in Settembre ho 
predisposto dei test europei di Italiano per una eventuale classe I 
media; e per un ragazzo egiziano, inserito poi in IID ho preparato n° 2 

incontri di Accoglienza (famiglia ed alunno). 

Ho quindi, utilizzato tutte le 7 ore previste. 
 

• DIFFICOLTA’ PROBLEMATICHE EMERGENTI 

 
L’alunno ABOUEISHA  KARIM di IID è partito improvvisamente in corso 
d’anno e non è più rientrato. 
 

• PROPOSTE A.S. 2020/2021 

 
Servono dizionari con traduzione in lingua Araba, Cinese, Indiana, 
Russa e Rumena. 
 

 
 

Trezzo, 27/6/2020 

 

                                                                         In fede 

                                                              Prof.ssa Yolanda del Sordo 
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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE
Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti”

Via Pietro Nenni 2 - 20056 Trezzo sull’Adda (Mi)

Scheda di verifica
delle prestazioni aggiuntive effettuate-FIS a.s. 2019-2020

COMMISSIONE ORARIO

O Scuola dell’INFANZIA

O Scuola PRIMARIA
FURIOSI LAURA BARBARA

X Scuola SECONDARIA

LAVORO SVOLTO

Stesura orario provvisorio e definitivo con eventuali modifiche durante tutto il corso 
dell’anno; dettatura dell’orario nelle singole classi ogni volta che si verificava una 
variazione; incontri con la Dirigente Scolastica per verificare insieme le tabelle orarie 
settimanali delle singole classi; confronto e raccolta richieste dei docenti per stendere
orari adeguati alle varie discipline scolastiche; gestione rapporti con la responsabile 
della piscina comunale per stendere il calendario delle attività di nuoto per le classi 
seconde; calcolo ore non effettuate dai docenti nelle settimane ad orario ridotto da 
recuperare durante l’anno scolastico.

DIFFICOLTA’ – PROBLEMATICHE EMERGENTI

L’assegnazione di più classi ad un unico docente (fenomeno riscontrato in diverse 
materie) ha reso difficile stendere un orario in cui le discipline si alternassero in modo
equo senza gravare troppo sulle singole classi. In particolare, la suddivisione delle 
ore di Scienze Motorie per classi parallele (un insegnante per le prime e l’altro per le 
seconde e le terze) ha complicato l’elaborazione dell’orario definitivo delle classi a 
tempo prolungato.
E’ stato impossibile non inserire due lingue straniere nello stesso giorno per alcune 
classi. Le richieste di diversi docenti spesso poco concilianti hanno reso complicato il 
lavoro della commissione, che si è trovata diverse volte a dover modificare l’orario 
perché non accontentava i desideri di alcuni colleghi. Le ore preventivate sono state 
ampiamente superate e mai come in questo anno la ripartizione dei docenti nelle 
varie sezioni ha reso difficoltoso il lavoro.

PROPOSTE A.S. 2020/2021

Non assegnare gli stessi docenti alle stesse sezioni ma, se possibile, ripartire su più 
corsi gli insegnanti di alcune discipline (ad esempio lettere). Accettare una sola 
richiesta oraria per ogni docente.
Se possibile, utilizzare dei programmi capaci di stendere tabelle orarie adeguate 
alle esigenze degli alunni e dei docenti.

NOTE
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Trezzo s/Adda, 24 giugno 2020
LA DOCENTE

Laura Barbara Furiosi


