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Circ. n. 308                                                                                        Trezzo sull’Adda, 22/06/2020 
 

A TUTTI I DOCENTI 
INFANZIA-PRIMARIE-SECONDARIA  

  
 

Oggetto: Adempimenti Amministrativi di fine a.s.2019-2020 per i Docenti 
 

        Comunico gli adempimenti di carattere amministrativo di fine anno scolastico: 
 

1. DICHIARAZIONE PRESTAZIONI AGGIUNTIVE EFFETTUATE-FIS A.S. 2019-2020 
 

✓ Modello di riferimento: ALL. N. 1 
✓ Deve essere compilato da parte dei Docenti che hanno effettuato ore aggiuntive da 

retribuire con il F.I.S. 2019-2020 
 

 
2. SCHEDA DI VERIFICA DELLE PRESTAZIONI AGGIUNTIVE EFFETTUATE-FIS A.S. 

2019-2020 
 

✓ Modello di riferimento: ALL. N. 2 
✓ Deve essere compilato da parte dei Docenti inseriti nei seguenti elenchi: 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

REFERENZA DOCENTE 

Mensa CRESPI 

Sicurezza BOVO 

Cultura CRESPI 

Continuità 
COMOTTI 
VITALE 

 

SCUOLA PRIMARIA 
 

REFERENZA DOCENTE 

Mensa 
GIUPPONI 
MAPELLI C. 

Cultura CERESOLI 

Archivio e Documentazione 
GALLI 
ORNAGHI 

Concorsi con raccolta punti MAPELLI S. 

Stesura orari 

COLOMBO L. 
BRAMBILLA S. 
GALLI 
LAVA 
FUMAGALLI 
ORTELLI 
BRAMBILLA M. 
ORNAGHI 
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Sicurezza MERONI - GUARRIELLO 

Continuità BRAMBILLA S. 

Salute DE STEFANO V. 

Inserimento nuovi alunni CROCE 

Commissione GLI DE STEFANO V. 

Laboratorio Informatico 
PRIOLO 
MARGUTTI P. 

 

SCUOLA SECONDARIA 
 

REFERENZA DOCENTE 

Cultura-Biblioteca BUSSOLA 

Mensa LEONI 

Bullismo FERRE’ 

Inserimento nuovi alunni DEL SORDO 

Stesura orario FURIOSI 

PTOF CANTU’ 

Sicurezza CARDILLO 

Continuità DEL SORDO 

 
3. SCHEDA DI VERIFICA RESPONSABILI DI PLESSO E COORDINATORI-FIS A.S. 

2019-2020 
 

✓ Modello di riferimento: ALL. N. 3 
✓ Deve essere compilato da parte dei Docenti inseriti nei seguenti elenchi: 

 

     SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

REFERENZA DOCENTE 

Responsabile di Plesso FERRARO 
 

     SCUOLA PRIMARIA 
 

REFERENZA DOCENTE 
Responsabile di Plesso Trezzo GALLI 

Responsabile di Plesso Concesa MAPELLI S. 

Presidente Interclasse Prime VITALI 

Presidente Interclasse Seconde FERRICCHIO 

Presidente Interclasse Terze BASSANI P. 

Presidente Interclasse Quarte BERTAGLIO 

Presidente Interclasse Quinte LECCHI C. 

Presidente Specialisti DE STEFANO V. 
 

     SCUOLA SECONDARIA 
 

REFERENZA DOCENTE 

Responsabile di Plesso CANTU’ 

Coordinatore Consiglio di Classe I A DEL SORDO 

Coordinatore Consiglio di Classe I B SPATARO 

Coordinatore Consiglio di Classe I C CARDILLO 

Coordinatore Consiglio di Classe I D COSENTINO 

Coordinatore Consiglio di Classe I E FURIOSI 

Coordinatore Consiglio di Classe II A CANTU’ 

Coordinatore Consiglio di Classe II B FURIOSI 

Coordinatore Consiglio di Classe II C VALTOLINA 

Coordinatore Consiglio di Classe II D  TROVATO 

Coordinatore Consiglio di Classe II E CASTIELLO 

Coordinatore Consiglio di Classe III A D’URBANO 

Coordinatore Consiglio di Classe III B STOPPIELLO 



Coordinatore Consiglio di Classe III C BUSSOLA 

Coordinatore Consiglio di Classe III D TIRNETTA 

 
4. LE FUNZIONI STRUMENTALI DOVRANNO INVIARE UNA RELAZIONE FINALE 

SULL’ATTIVITA’ SVOLTA DURANTE L’A.S. 2019-2020 
 
 

FUNZIONE STRUMENTALE DOCENTE 
Disagio-Gruppo H-Nomadi e Stranieri DE STEFANO V. 

Animatore Digitale CRIPPA M. 

PON 
PRIOLO 
VITALI 

Progetti di Istituto CANTU’ 

Orientamento FURIOSI 

 
5. CONSUNTIVO DOCENTI INCARICATI DELL’ATTUAZIONE DI PROGETTI 

FINANZIATI CON FONDO AREE A RISCHIO E FORTE PROCESSO IMMIGRATORIO 
A.S. 2019-2020 

 

✓ Modello di riferimento: ALL. N. 1 
✓ Deve essere compilato da parte dei Docenti incaricati dell’attuazione dei progetti 

finanziati con il Fondo Aree a Rischio e Forte Processo Immigratorio (“Mondo in classe”); 
✓ I medesimi Docenti dovranno anche produrre una Relazione Finale dell’attività svolta, 

con indicato il calendario definitivo delle ore effettuate. 
 

TUTTA LA DOCUMENTAZIONE SPECIFICATA IN QUESTA CIRCOLARE 
DEVE ESSERE TRASMESSA DEBITAMENTE COMPILATA 

ESCLUSIVAMENTE IN FORMATO DIGITALE PDF 
UTILIZZANDO IL FORMAT DELLE COMUNICAZIONI DEL SITO SCOLASTICO 

(modulistica personale docente-istanze amministrative-comunicazioni) 
ENTRO SABATO 27 GIUGNO 2020 

 

               Grazie per l’attenzione. Un cordiale saluto. 

 
                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                        Dott.ssa Patrizia Santini 
 

                                                                                             Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficio protocollo. 
 

 
 
 
 

COVID-19: da questa brutta vicenda di sofferenze e privazioni dobbiamo uscire tutti migliori. 
Lo dobbiamo a quelli che ci hanno lasciato. Dobbiamo vivere anche la loro vita. Al meglio. 
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Dichiarazione prestazioni aggiuntive effettuate 

FIS a.s. 2019-2020 

 
Il/la sottoscritto/a Ins.te/Prof./ssa … 
 

DICHIARA 
 

sotto la propria responsabilità di aver effettuato, nell'anno scolastico 2019-2020, le sottoindicate 

prestazioni aggiuntive: 
 

  INCARICHI (indicare con la X la voce che interessa)  

 pagati € 17.50 l’ora 

n° ore 
effettuate 

 Responsabile di Plesso  

 Coordinatore di Classe Scuola Secondaria  

 Coordinatore Progetti di Plesso (Presidente d’Interclasse)  

 Commissione Continuità  

 Commissione GLI  

 Commissione Salute  

 Commissione Orario  

 Commissione PTOF  

 Commissione Inserimento Nuovi Alunni  

 Commissione PNSD  

 Referente Mensa  

 Referente Cultura/Responsabile Biblioteca  

   Referente Concorsi con raccolta punti  

 Referente Archivio e Documentazione  

 Referente Sicurezza  

 Referente Laboratorio Informatico  

 Referente Bullismo  

 Referente Continuità Scuola Secondaria  

 Consigli di Classe Straordinari Scuola Secondaria  

 Tutors Neo Immessi in ruolo  

 Funzione Strumentale  

                                                                            TOTALE ORE N°  

 

 INCARICHI  

 pagati € 35.00 l’ora 

n° ore 

effettuate 

  Mondo in classe  

                                                                          TOTALE ORE N°  

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
 
 
luogo e data: 
  



     O   Scuola dell’INFANZIA 

     O   Scuola PRIMARIA 

     O   Scuola SECONDARIA 
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Scheda di verifica 

delle prestazioni aggiuntive effettuate-FIS a.s. 2019-2020 
 

 

 

 

 

 

              LAVORO SVOLTO 
 

 

 

 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

 

 

 

 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

 

 

 

 

NOTE 
 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
 
 
    luogo e data:  

REFERENZA 

DOCENTE 



     O   Scuola dell’INFANZIA 

     O   Scuola PRIMARIA 

     O   Scuola SECONDARIA 

DOCENTE 

                    DOCENTE 
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Scheda di verifica 

Responsabili di Plesso e Coordinatori-FIS a.s. 2019-2020 
 

 

 

PRIMARIA 

 

 

              MANSIONE E LAVORO SVOLTO 
 

 

 

 

 

 

DIFFICOLTA’ - PROBLEMATICHE EMERGENTI 
 

 

 

 

 

 

PROPOSTE PER L’A.S. 2020-2021 
 

 

 

 

 

NOTE 
 

 

 
 

 

 

                                                                                                                                                   IL/LA DOCENTE 
 
 
    luogo e data:  
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