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Circ. n. 185                                                                                        Trezzo sull’Adda, 29/02/2020 
 

AI DOCENTI 
INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA 

TREZZO-CONCESA  
 

p.c. Alla DSGA 
Al Personale di Segreteria 

  
 
Oggetto: Nuova procedura on line per la compilazione del modulo di infortunio alunni 
 
               Un altro importante tassello è stato aggiunto alla digitalizzazione degli atti del nostro 
Istituto Comprensivo: il modulo di infortunio alunni. 
 

               La nuova procedura on line di compilazione, che sostituisce quella cartacea, 
prevede 8 semplici passaggi: 
 

1. Accedere al SITO DELL’IC 
2. Entrare nell’AREA RISERVATA DOCENTI 
3. CLICCARE sulla sezione MODELLI  

 
 

4. Nei MODULI PER LA DIDATTICA scegliere il nuovo format DENUNCIA INFORTUNIO 
ALUNNI 

 
 

5. CLICCARE su COMPILA 

http://www.ictrezzo.edu.it/


 
 

 
6. COMPILARE IL MODULO: tutte le informazioni richieste dal modulo dovrebbero essere 

reperibili nel registro elettronico. In caso di mancanza di qualche dato, è necessario 
mettersi in contatto con chi si occupa degli infortuni (sig.ra Serena- Ufficio Didattica – 
02/90933357) in modo che il modulo sia inviato completo di ogni informazione. 

 
 

7. CLICCARE sul pulsante INVIA ALLA SEGRETERIA 

 
 

8. Se il file viene inviato correttamente uscirà la scritta GRAZIE PER IL TUO MESSAGGIO 
E’ STATO INVIATO 

 
 

               Gli adempimenti richiesti, già di per sé facili, sono ulteriormente chiariti dalle fotografie 
che trovate in questo documento. 
 

               Dalla ripresa delle lezioni saranno accettati solo invii telematici che rappresentano un 
modo di lavorare più veloce e sicuro. 
 

               Naturalmente rimango a disposizione per ogni vostra eventuale necessità. 
 

               Grazie per l’attenzione. Un cordiale saluto. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                Dott.ssa Patrizia Santini 
 

                                                                              Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficio protocollo. 
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