
 



ISTITUTO COMPRENSIVO “AI NOSTRI CADUTI” 

TREZZO SULL’ADDA (MI) 
 

COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 

2 SETTEMBRE 2019 

VERBALE N. 1 

A.S. 2019-2020 
 

Lunedì 2 settembre 2019, alle ore 10:00, presso l’Auditorium della Scuola Secondaria di 

I Grado “P.  Calamandrei”, sede centrale dell’Istituto Comprensivo “Ai nostri caduti” di 

Trezzo sull’Adda, si riunisce il Collegio Docenti Unificato a seguito di regolare 

convocazione avvenuta in data 29/08/2019 con Circolare n. 287 del Dirigente Scolastico 

dott.ssa Patrizia Santini, per discutere il seguente ordine del giorno: 
 

1. Approvazione verbale seduta precedente del 28.06.2019; 

2. Staff del Dirigente a.s.2019-2020: Collaboratori e Responsabili di Plesso; 

3. Suddivisione dell’a.s.2019 -2020 in trimestri o quadrimestri; 

4. Orario delle lezioni a.s.2019-2020 Scuola dell’Infanzia: Criteri e Docenti 

incaricati della sua stesura; 

5. Orario delle lezioni a.s.2019-2020 Plessi Scuola Primaria: Criteri e Docenti 

incaricati della sua stesura; 

6. Orario delle lezioni a.s.2019-2020 Plesso Scuola Secondaria: Criteri e Docenti 

incaricati della sua stesura; 

7. Attività Collegiali inizio a.s.2019-2020 Scuola dell’Infanzia; 

8. Attività Collegiali inizio a.s.2019-2020 Scuola Primaria; 

9. Attività Collegiali inizio a.s.2019-2020 Scuola Secondaria; 

10. Informazioni Organico Scuola dell’Infanzia e orario primi giorni di scuola; 

11. Informazioni Organico Scuola Primaria e orario primi giorni di scuola; 

12. Informazioni Organico Scuola Secondaria e orario primi giorni di scuola; 

13. Questione vaccini Scuola dell’Infanzia-eventuali decreti di sospensione della 

frequenza; 

14. Aggiornamento sulle Competenze Primaria-Secondaria con il Prof. Castoldi: 

costituzione dei gruppi di lavoro e designazione dei Coordinatori; 

15. Progetto “A Scuola di Sport” Regione Lombardia; 

16. Progetto “Pietre della Memoria”; 

17. Formazione matematica Rete Trevi; 

18. Varie ed eventuali. 
 

Presiede il Dirigente Scolastico, dott.ssa Patrizia Santini.  
 

Dai fogli firme risultano assenti i seguenti Docenti: 

-Scuola dell’Infanzia: nessuno; 

-Scuola Primaria: Campisi, Ferrara, Ferricchio, Nucito, Sala; 

-Scuola Secondaria di I Grado: Leoni. 
 

Constatata l’esistenza del numero legale, per la presenza di n. 82 Docenti su n. 88 

convocati, di cui n. 12 Infanzia, n. 52 Primaria e n. 24 Secondaria di I Grado, il Dirigente 

dichiara aperta la seduta e incarica la Prof.ssa Vera Teresa Cantù di redigere il presente 

verbale. 

 

 



 

1. Approvazione verbale seduta precedente del 28.06.2019  
. 

Il verbale della precedente seduta del Collegio Docenti Unificato è stato pubblicato, per 

poter essere visionato, sul sito web dell’I.C., nell’area docenti.  

Non essendoci rilievi in merito, si passa alla votazione. 
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

-richiamato il verbale della sua precedente seduta del 28.06.2019 pubblicato nell’area 

riservata ai docenti del sito web dell’I.C.; 

-con 9 astensioni (perché i Docenti non erano presenti a tale seduta) e 73 voti favorevoli, 

tutti espressi per alzata di mano; 
 

DELIBERA 
 

-l’approvazione del Verbale della sua precedente seduta del 28.06.2019. 
 

DELIBERA N° 1 

 
 

2. Staff del Dirigente a.s.2019-2020: Collaboratori e Responsabili di Plesso 
 

La Dirigente comunica di aver chiesto, anche per il corrente anno scolastico, la 

disponibilità a far parte dello Staff alle docenti Cantù, Galli, Mapelli Simonetta e Ferraro 

che hanno dato la propria disponibilità.  

Lo Staff sarà, pertanto, così composto:  

- Primo Collaboratore e Responsabile di Plesso della Secondaria “Calamandrei”: Prof.ssa 

Vera Teresa Cantù;  

- Secondo Collaboratore e Responsabile di Plesso della Primaria “Piazza Italia”: Ins.te 

Maria Cristina Galli;  

- Responsabile di Plesso della Primaria “Don Gnocchi”: Ins.te Simonetta Mapelli; 

- Responsabile di Plesso dell’Infanzia “Rodari”: Ins.te Chiara Ferraro.  

 

Si procede, quindi, all’individuazione dei Docenti Presidenti di Interclasse:  

- classi prime: da definire; 

- classi seconde: Ins.te Rosanna Ferricchio;  

- classi terze: da definire; 

- classi quarte: Ins.te Maura Bertaglio; 

- classi quinte: Ins.te Claudia Lecchi;  

- classi di Concesa: Ins.te Simonetta Mapelli; 

- specialisti: Ins.te Vincenza De Stefano.  

Le Docenti delle classi prime e terze comunicheranno alla Dirigente la loro scelta.  

 
 

3. Suddivisione dell’a.s.2019-2020 in trimestri o quadrimestri 
 

Il Collegio è chiamato a decidere se suddividere l’anno scolastico 2019-2020 in trimestri o 

in quadrimestri.  

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

- preso atto della possibilità di suddividere l’anno scolastico 2019-2020 in trimestri o 

quadrimestri;  

- valutati i vantaggi di ordine didattico ed organizzativo della suddivisione in quadrimestri; 

-con voti unanimi, resi per alzata di mano;  
 

DELIBERA 
 



-la suddivisione dell’anno scolastico 2019-2020 in due quadrimestri. 
 

DELIBERA N° 2  

 
 

4. Orario delle lezioni a.s.2019-2020 Scuola dell’Infanzia: Criteri e Docenti 

incaricati della sua stesura 
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 

- accertata la disponibilità dell’Ins.te Chiara Ferraro a coordinare i lavori delle diverse 

sezioni;  

-con voti unanimi, resi per alzata di mano;  
 

DELIBERA 

-di incaricare l’Ins.te Chiara Ferraro del coordinamento fra le varie sezioni.  
 

DELIBERA N° 3  

 
 

5. Orario delle lezioni a.s.2019-2020 Plessi Scuola Primaria: Criteri e Docenti 

incaricati della sua stesura 
 

La Dirigente illustra i criteri in base ai quali dovrà essere steso l’orario.  

Viene proposto di aggiungere un altro criterio in base al quale i Presidenti di Interclasse 

non saranno impegnati nell’insegnamento il giovedì mattina a partire dalle ore 10:30, per 

le eventuali riunioni di Staff. 

Vengono poi individuati i Docenti che comporranno la Commissione Orario: Ins.ti 

Brambilla Simona, Fumagalli Elisabetta, Lava Nicoletta, Galli Maria Cristina, Colombo 

Luciana, Ornaghi Patrizia, Ortelli Paola.  

Si procede, quindi, alla votazione.  
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

- richiamati i criteri di stesura dell’orario delle Primarie per l’a.s.2019-2020 proposti dalla 

Dirigente; 

- ritenuto di dover aggiungere il nuovo criterio verbalizzato in narrativa;   

- con voti unanimi, resi per alzata di mano;  
 

DELIBERA 
 

- di approvare i criteri discussi e riportati nel documento che si allega al presente atto per 

farne parte integrante (ALL.1); 

- di approvare la composizione della Commissione Orario come precisato in narrativa. 
 

DELIBERA N° 4  

 
 

6. Orario delle lezioni a.s.2019-2020 Plesso Scuola Secondaria: Criteri e Docenti 

incaricati della sua stesura 
 

La Dirigente illustra i criteri in base ai quali dovrà essere steso l’orario.  

Vengono poi individuati i Docenti che comporranno la Commissione Orario: Prof.sse 

Furiosi Laura Barbara, Airoldi Maria Giovanna e Stincone Erika; la Prof.ssa Furiosi 

svolgerà anche il ruolo di Referente della Commissione.  

Non essendoci osservazioni in merito, si procede con la votazione.  
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

- richiamati i criteri di stesura dell’orario della Secondaria per l’a.s.2019-2020 illustrati e 



proposti dalla Dirigente; 

- preso atto delle disponibilità a far parte della Commissione Orario; 

- ritenuto che non debbano esserci modifiche rispetto ai criteri già in uso;  

- con voti unanimi, resi per alzata di mano;  
 

DELIBERA 
 

- di approvare i criteri riportati nel documento che si allega al presente atto per farne parte 

integrante (ALL.2); 

- di approvare la composizione della Commissione Orario come precisato in narrativa.  
 

DELIBERA N° 5 

 
 

7. Attività Collegiali inizio a.s.2019-2020 Scuola dell’Infanzia 
 

La Dirigente si accorda con le Docenti dell’Infanzia sui primi impegni facenti parte delle 

loro Attività Funzionali. Viene stabilito un impegno totale pari a sette ore.  

Si procede con la votazione.  
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

-preso atto della proposta concordata fra la Dirigente e le Docenti dell’Infanzia circa le 

loro Attività Funzionali del primo periodo dell’anno scolastico; 

-con voti unanimi, resi per alzata di mano; 
 

DELIBERA 
 

-di approvare il Calendario delle Attività Funzionali Scuola dell’Infanzia riferite al mese di 

settembre 2019; 

-di allegarlo al presente atto per farne parte integrante (ALL.3).  
 

DELIBERA N° 6 

 
 

8. Attività Collegiali inizio a.s.2019-2020 Scuola Primaria 
 

La Dirigente propone il Calendario delle Attività Funzionali per i Docenti della Primaria 

relativo al periodo precedente l’inizio delle lezioni. Non avendo modifiche da apportare, si 

procede con la votazione,  
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

-preso atto della proposta presentata dalla Dirigente in merito alle Attività Funzionali della 

Scuola Primaria nei giorni che precedono l’inizio delle lezioni; 

-con voti unanimi, resi per alzata di mano; 
 

DELIBERA 
 

-di approvare il Calendario delle Attività Funzionali Scuola Primaria riferito al periodo 

precedente l’inizio delle lezioni; 

-di allegarlo al presente atto per farne parte integrante (ALL.4).  
 

DELIBERA N° 7 

 
 

9.  Attività Collegiali inizio a.s.2019-2020 Scuola Secondaria 
 

La Dirigente propone il Calendario delle Attività Funzionali Scuola Secondaria per il 

periodo precedente l’inizio delle lezioni. Non avendo modifiche da apportare, si procede 

con la votazione.  
 



IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

-preso atto della proposta presentata dalla Dirigente circa le Attività Funzionali 

all’Insegnamento della Scuola Secondaria nei giorni precedenti l’inizio delle lezioni; 

-con voti unanimi, resi per alzata di mano; 
 

DELIBERA 
 

-di approvare il Calendario delle Attività Funzionali della Secondaria per il periodo dal 4 

all’11 settembre 2019; 

-di allegarlo al presente atto per farne parte integrante (ALL.5).  
 

DELIBERA N° 8  

 
 

10.   Informazioni Organico Scuola dell’Infanzia e orario primi giorni di scuola  
 

La Dirigente illustra la situazione dell’Organico della Scuola dell’Infanzia e comunica che 

chiederà un aumento delle ore previste per il Sostegno. 

Seguono alcune comunicazioni di natura organizzativa sull’avvio delle lezioni.  

 
 

11.   Informazioni Organico Scuola Primaria e orario primi giorni di scuola 
 

La Dirigente illustra la situazione dell’Organico Scuola Primaria comunicando che 

l’Ambito Territoriale di Milano ha assegnato uno spezzone di 16 ore su posto comune. 

Sono inoltre da nominare 7 posti di Sostegno.  

Seguono alcune comunicazioni di natura organizzativa sull’avvio delle lezioni.  

 
 

12.   Informazioni Organico Scuola Secondaria e orario primi giorni di scuola 
 

La Dirigente illustra la situazione dell’Organico della Scuola Secondaria elencando gli 

spezzoni che andranno nominati: educazione fisica, musica, arte e tecnologia. Rispetto alle 

ore residue di Inglese, la Dirigente chiede alle Docenti di tale insegnamento di farsene 

carico ottenendo la loro risposta affermativa.  

Prosegue informando su una cattedra di Lettere collegata con Trezzano Rosa. Informa in 

merito a due cattedre di matematica ancora scoperte. Per quanto riguarda le ore di 

Sostegno comunica che risultano inferiori rispetto alle esigenze dell’Istituto e che farà 

presente la situazione all’ufficio competente.  

Seguono alcune comunicazioni di natura organizzativa sull’avvio delle lezioni.  

 
 

13.    Questione vaccini Scuola dell’Infanzia-eventuali decreti di sospensione della 

        frequenza 
 

La Dirigente comunica che i Genitori di due Alunni della Scuola dell’Infanzia devono 

ancora regolarizzare le vaccinazioni dei loro figli per poter accedere al servizio scolastico. 

In assenza di tale provvedimento sarà costretto, a norma di legge, ad emettere per ogni 

Alunno un decreto di sospensione dall’attività didattica. Sugli sviluppi dei due casi 

informerà la Responsabile di Plesso.  

 

 

 

 

 
 



14.    Aggiornamento sulle Competenze Primaria-Secondaria con il Prof. Castoldi: 

   costituzione dei gruppi di lavoro e designazione dei Coordinatori 
 

La Dirigente informa sulla necessità di individuare i Coordinatori dei diversi gruppi di 

lavoro. 

 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

-preso atto della necessità presentata dalla Dirigente; 

-preso atto delle disponibilità raccolte in ogni gruppo; 

-con voti unanimi, resi per alzata di mano; 
 

DELIBERA 

 

-di nominare i seguenti coordinatori dei gruppi di lavoro: 

GRUPPO 1: Prof.ssa Cantù Vera Teresa; 

GRUPPO 2: Prof.ssa Cardillo Angela; 

GRUPPO 3: scuola di Capriate; 

GRUPPO 4: scuola di Capriate; 

GRUPPO 5: scuola di Capriate; 

GRUPPO 6: Ins.te Sinapi Anna; 

GRUPPO 7: Ins.te Crippa Maristella; 

GRUPPO 8: Ins.te Croce Marina. 
 

DELIBERA N° 9  

 
 

15.   Progetto “A Scuola di Sport” Regione Lombardia 
 

La Dirigente ricorda che per poter aderire a questo Progetto, destinato alla Scuola 

Primaria, è necessario che nell’orario settimanale siano previste due ore di Educazione 

Fisica.  
 

IL COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
 

- riconosciute le positività del Progetto “A Scuola di Sport” proposto da Regione 

Lombardia per la Scuola Primaria; 

- preso atto che per poterlo attuare è indispensabile introdurre nell’orario curriculare 

settimanale due ore di Educazione Fisica; 

- con voti unanimi, resi per alzata di mano; 
 

DELIBERA 
 

- la modifica dell’orario curriculare della Scuola Primaria mediante l’introduzione di due 

ore di Educazione Fisica settimanale finalizzate all’attuazione del Progetto “A Scuola di 

Sport”; 

- la partecipazione al bando previsto per tale Progetto regionale. 
 

DELIBERA N° 10 

 
 

16.    Progetto “Pietre della Memoria” 
 

Il Progetto è destinato alla Scuola Secondaria, ma dal momento che la progettualità per 

l’anno scolastico 2019-2020 è già stata approvata, si conviene di rimandarlo al prossimo in 

modo da avere più tempo per approfondirlo.  

 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



CRITERI STESURA ORARIO SCUOLA PRIMARIA 

1. Considerare l'orario delle lezioni degli insegnanti spezzonisti concordato 

con le altre scuole o dei docenti che lavorano su più Plessi del nostro Istituto 

Comprensivo o dei docenti specializzati in lingua inglese; 

2. Redigere un orario che sia funzionale all'attività didattica e 

all'apprendimento degli alunni, bilanciando così il carico di lavoro delle 

diverse discipline; 

3. Considerare le richieste didattiche degli insegnanti (es.: ore accoppiate o 

meno per IRC o INGLESE); 

4. Considerare la richiesta personale degli insegnanti (UN DESIDERATA); 

5. Considerare che ogni insegnante possa avere al massimo 3 turni mensa; 

6. Considerare che durante una giornata lavorativa, oltre alle eventuali ore di 

mensa, ci siano anche ore curriculari di lezione frontale con gli alunni;  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



CRITERI STESURA ORARIO SCUOLA SECONDARIA 

 

1. Considerare l’orario delle lezioni degli insegnanti spezzonisti concordato 

con le altre scuole; 

2. Redigere un orario che sia funzionale all'attività didattica e 

all’apprendimento degli alunni, evitando giorni di lezione con solo ore di 

lettere, matematica e lingue straniere, bilanciando così il carico di lavoro 

delle diverse discipline; 

3. Considerare le richieste didattiche degli insegnanti (es.: ore accoppiate o 

meno); 

4. Considerare la richiesta personale degli insegnanti (UN DESIDERATA); 
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ATTIVITA’ COLLEGIALI 
INFANZIA 

INIZIO A.S. 2019-2020 
 

Deliberate nel Collegio Docenti Unitario del 2.9.2019 
 

 
 

data orario luogo attività 

Martedì  3 09:00-12:30 Nel plesso Programmazione di sezione 

Mercoledì 4 09:00-12:30 Nel plesso Programmazione di plesso 
 
 
 

Le firme di presenza, riferite ad ogni singola riunione, dovranno essere depositate dal 
Responsabile di Plesso in Direzione. 
 

 

 
 
 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                         Dott.ssa Patrizia Santini 

 

(1) Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

 
 

(1) Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo: AOO/ufficio protocollo. 

 
 

http://www.ictrezzo.edu.it/
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ATTIVITA’ COLLEGIALI 
PRIMARIA  

SETTEMBRE 2019 
 

Deliberate nel Collegio Docenti Unitario del 2.9.2019 

 
 

 

data orario luogo attività 
Martedì 3 09:00-12:00 Primaria Trezzo e Concesa Programmazione di inizio anno 

Mercoledì 4 
09:00-12:00 Primaria Trezzo e Concesa Programmazione di inizio anno 

10:00-11:30 Secondaria Trezzo Incontro con team classi PRIME 

Giovedì 5 09:00-12:00 Primaria Trezzo e Concesa 
Programmazione di inizio anno 

(NO CLASSI PRIME) 

Venerdì 6 

09:00-11:00 Scuola Secondaria 
Passaggio di informazioni con 

sc. secondaria 
(SOLO CLASSI PRIME) 

11:00-12:00 Scuola Secondaria 
Programmazione di inizio anno 

(SOLO CLASSI PRIME) 

Lunedì 9 09:00-12:00 Primaria Trezzo e Concesa Programmazione di inizio anno 

Martedì 10 17:00 Primaria Trezzo 
Incontro con i Genitori delle 

Classe Prime 

Mercoledì 11 10:00-12.00 Scuola Secondaria Collegio Docenti Primaria 
 
 
 
 

Le firme di presenza, riferite ad ogni singola riunione, dovranno essere depositate dal 
Responsabile di Plesso in Direzione. 

 
 
 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                         Dott.ssa Patrizia Santini 

 

(1) Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

 
 

(1) Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo: AOO/ufficio protocollo. 

 
 

http://www.ictrezzo.edu.it/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

 
 

Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti”  
Via Pietro Nenni, 2 – 20056 Trezzo sull’Adda (MI) 

Tel: 02/90933320 - Fax: 02/90933439 
Cod. fisc. 91546630152 – Cod. Mecc. MIIC8b2008 – codice univoco ufficio: UFY1XJ 

MAIL: MIIC8B2008@istruzione.it PEC: MIIC8B2008@pec.istruzione.it 
sito: www.ictrezzo.edu.it 

 

                                                                                      

ATTIVITA’ COLLEGIALI 
SECONDARIA  

SETTEMBRE 2019 
 

IPOTESI da deliberare nel Collegio Docenti Unitario del 2.9.2019 

 
 

data orario luogo attività 

Martedì 3 

09:30-10:30 Direzione 
Programmazione di inizio anno 

materia MATEMATICA 

10.30-11.00 Direzione 
Programmazione di inizio anno 

materia MUSICA 

11.00-11.30 Direzione 
Programmazione di inizio anno 

materia TECNOLOGIA 

Mercoledì 4 
11.30-12.00 Direzione 

Programmazione di inizio anno 
materia ARTE E IMMAGINE 

12.00-12.30 Direzione 
Programmazione di inizio anno 
materia EDUCAZIONE FISICA 

Giovedì 5 

09:30-10:30 Direzione 
Programmazione di inizio anno 

materia LETTERE 

10.30-11.00 Direzione 
Programmazione di inizio anno 

materia INGLESE 

11.00-11.30 Direzione 
Programmazione di inizio anno 

materia FRANCESE 

Venerdì 6 09:00-11:00 Scuola Secondaria 
Programmazione di inizio anno: 
passaggio di informazioni con 

sc. primaria 

Sabato 7 10.00 Scuola Secondaria 
Incontro con i Genitori delle 
Classe Prime (coordinatori 

+Vicaria + docenti disponibili) 

Lunedì 9 10:00-12:00 Scuola Secondaria Collegio Docenti Secondaria 
 
 

Le firme di presenza, riferite ad ogni singola riunione, dovranno essere depositate dal 
Responsabile di Plesso in Direzione. 
 
 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                         Dott.ssa Patrizia Santini 

 

(1) Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

 
 

(1) Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo: AOO/ufficio protocollo. 

http://www.ictrezzo.edu.it/
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