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Circ. N. 7                                                         Trezzo sull’Adda, 19/09/2018 

 

AI GENITORI 
 

e p.c. 
 

AI DOCENTI 
ALLA SEGRETERIA 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

 
Oggetto: Delega dei Genitori 
 

➢ PER IL RITIRO DEGLI ALUNNI DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI 
 
    Capita che gli Alunni abbiano la necessità di lasciare la Scuola prima del termine 

delle lezioni (quasi sempre ciò avviene per indisposizione) e che i Genitori siano impossibilitati a 
prenderli in consegna. 
 

    Per consentire il ritiro degli Alunni nel rispetto delle norme sulla custodia e la sicurezza 
dei minori, i Genitori hanno la possibilità di delegare una o più persone di loro fiducia affinché li 
possano sostituire in questo importante e delicato adempimento. 
 

    Le persone delegate devono: 
 

- essere maggiorenni; 
- esibire, all’atto del ritiro dell’alunno/a, un documento non scaduto attestante la loro 

identità. 
 

    Per nessun motivo gli Alunni possono essere consegnati a persone diverse da 
quelle autorizzate dai Genitori. Pertanto, è opportuno individuare più di una persona da 
delegare, per garantire un’adeguata copertura di tutta la durata della giornata scolastica. 
 

     
 

➢ PER IL RITIRO AL TERMINE DELLE LEZIONI DEGLI ALUNNI CON MENO DI 14 
ANNI NON AUTORIZZATI DAI GENITORI A RIENTRARE A CASA DA SOLI 

 
         Gli Alunni con meno di 14 anni che non sono stati autorizzati a rientrare a casa da 
soli, nel caso di indisponibilità dei Genitori saranno affidati ad una delle persone segnalate 
nella delega. 
 
 
 
 
 

 

http://www.ictrezzo.gov.it/


    I Genitori che intendono avvalersi dell’opportunità della delega, valida per le 2 situazioni 
presentate, sono invitati a compilare e riconsegnare a Scuola il modulo allegato: 

 

ENTRO LUNEDI’ 24 SETTEMBRE 2018 
 

    Se compilato a mano, raccomando una grafia chiara e leggibile, che renda 
immediatamente efficace il suo utilizzo da parte di tutto il personale scolastico. 

 

               I Genitori in difficoltà a scaricarlo dal sito dell’IC possono rivolgersi alla Segreteria, negli 
orari di apertura al pubblico, per riceverne copia cartacea. 
 

               La delega deve essere condivisa e, perciò, firmata da entrambi i Genitori (fatte salve le 
eccezioni previste dalle leggi italiane, di cui la Scuola deve essere informata tramite documenti 
scritti che saranno acquisiti nel protocollo riservato). 

 

     Invito i Responsabili di Plesso a coordinare il ritiro e la gestione nelle Bidellerie delle 
deleghe nelle modalità che riterranno più funzionali allo scopo. 

 

    Le deleghe dovranno essere trattenute nelle Bidellerie dei vari Plessi e distrutte al 
termine dell’anno scolastico in rispetto delle norme sulla privacy. 

 

    Il documento di identità presentato dal delegato va controllato, ma non fotocopiato e 
trattenuto. 

 

    Ringrazio per l’attenzione e per la collaborazione da parte dei Docenti e dei Collaboratori 
Scolastici. 

 

    Un cordiale saluto. 
                                                                                                                                                                                                              

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                 Dott.ssa Patrizia Santini 

 
 

                                                                              Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
 

Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficio protocollo. 

 
 
ALL. 1 - Delega per il ritiro degli Alunni durante l’a.s.2018-19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “AI NOSTRI CADUTI” - TREZZO SULL’ADDA (MI) 
 

DELEGA 
PER IL RITIRO DEGLI ALUNNI 

DURANTE L’A.S. 2018 -2019 

 
I sottoscritti _____________________________  e ________________________________ 

 
Genitori dell’Alunno/a  ______________________________________ Classe ___________ 

 
Scuola ________________________________ Plesso di    ___________________________ 
 

   DELEGANO 
 

 

LE SEGUENTI PERSONE MAGGIORENNI E DI LORO FIDUCIA 

A RITIRARE IL FIGLIO/A DALL’ATTIVITA’ DIDATTICA 
NEI CASI IN CUI SONO IMPOSSIBILITATI A FARLO PERSONALMENTE 

 

Cognome e nome Documento identità n° Recapiti telefonici Firma del delegato 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 

 

    

 
 

 

    

 
 

 

 

DICHIARANO DI ESSERE A CONOSCENZA CHE 

- la responsabilità della custodia del figlio/a da parte della Scuola cessa nel momento in cui viene 

affidato alla persona delegata; 

- la presente Delega ha validità per l’intero a.s.2018-2019, salvo integrazioni o rettifiche che i Genitori 

possono in qualsiasi momento apportare.  

 

Data _________________________                          Firme dei Genitori 

 

                                                                                ___________________________ 

 

                                                                                ___________________________ 
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