
 

 

 

Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti”  
Via Pietro Nenni, 2 – 20056 Trezzo sull’Adda (MI) 

Tel: 02/90933320 - Fax: 02/90933439 

Cod. fisc. 91546630152 – Cod. Mecc. MIIC8b2008 – codice univoco ufficio: UFY1XJ 

MAIL: MIIC8B2008@istruzione.it PEC: MIIC8B2008@pec.istruzione.it 

sito: www.ictrezzo.gov.it 

 

 

Avviso pubblico per conferimento incarico di Assistenza e 

Manutenzione apparati digitali - CIG ZD621B76C7  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO   Il Regolamento di contabilità D.I. n. 44/2001; 

VISTO   Il DL. Vo n. 50/16 “Codice degli appalti” e in particolare l’art.125 e s.m.i. ;  

VISTA   la legge 27/12/2006 n. 296 e successive modificazioni; 

VISTI    i commi da 149 a 158 dell’art. 1 della Legge 24/12/2012, n. 228; 

VISTO Il DL. Vo 7 marzo 2005, n. 82. Codice dell'amministrazione digitale e gli  

              aggiornamenti seguenti; 

VISTI   

 il D.P.R. 207/2010 Regolamento di attuazione del Codice dei contratti  

 IL D. Lgs. 81/08 e in particolare l’art.26, comma 6; 

 La legge 123/07; 

 L’art. 26 della Legge 488/1999; 

VISTO il DPR 28/12/2000 n. 445; 

VISTO il regolamento UE 2016/679 e le successive indicazioni del garante per la 

Privacy; 

VISTA la legge 107/2015 buona scuola; 

VISTO Il regolamento d’Istituto contenente criteri e limiti per lo svolgimento 

dell’attività negoziale da parte del Dirigente Scolastico; 

ACCERTATA la necessita di procedere alla ricerca di un fornitore in grado di 

accompagnare la scuola nell’attività di digitalizzazione; 

CONSIDERATA l’estrema necessità in cui l’Istituto si trova in mancanza di 

assistenza; 

PRECISATO che il fine pubblico da perseguire è l’adeguamento alle norme e il 

raggiungimento degli obiettivi del POF; 

DATO ATTO che non sono attive convenzioni Consip di cui all’art. 26 comma 1, 

della legge 488/1999 aventi ad oggetto beni/servizi comparabili con quelli relativi 

alla presente procedura di approvvigionamento; 
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RITENUTO pertanto di procedere con una procedura ristretta ai sensi dell’art. 125 

del 163/2006 per verificare la congruità delle necessità della scuola; 

RILEVATO che sono stati condotti accertamenti volti ad   appurare l’esistenza di 

rischi   da Interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che:                                                                 

o Non sono stati riscontrati   i   suddetti rischi.  Pertanto non è necessario 

provvedere alla redazione del DUVRI. Non sussistono 

conseguentemente costi per la sicurezza;                     

PRECISATO CHE: l’eventuale contratto verrà stipulato digitalmente mediante 

scrittura privata; 

VISTA la disponibilità di bilancio; 

RITENUTO di procedere in merito; 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

avvia la procedura di selezione per il conferimento dell’incarico di Assistenza e 

Manutenzione apparati digitali e determina l’effettuazione della spesa per 

l’acquisizione dei beni e servizi connessi all’incarico, previa valutazione delle offerte 

ai sensi ai sensi del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. , con invito diretto ad almeno 5 operatori 

economici.  

ART. 1 - OGGETTO DELLA FORNITURA 

La presente procedura ha per oggetto la fornitura del SERVIZIO DI ASSISTENZA 

NELLA GESTIONE DEI PROCESSI DIGITALI E MANUTENZIONE APPARATI 

PER LA DIGITALIZZAZIONE per l’Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti” 

via Pietro Nenni 2 a Trezzo sull’Adda , compresa ogni assistenza, trasporto, 

imballaggio, carico e scarico di eventuali materiali necessari per l’assistenza, ai sensi 

dell’art.125 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. nonché D.P.R. 207/2010 e s.m.i, e del 

regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 

163, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in 

attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE».  

ART.2 - DESCRIZIONE, CARATTERISTICHE TECNICHE, DEL SERVIZIO 

OFFERTO.  

La descrizione, le caratteristiche tecniche, la qualità e la quantità dei servizi oggetto 

della gara e della durata di un anno, devono corrispondere alla descrizione seguente:  

Fornitura di assistenza informatica relativa alla rete locale degli uffici amministrativi 

e alle infrastrutture e apparecchiature tecnologiche delle classi e dei laboratori 

multimediali dei plessi dell’istituto (come desktop, pc portatili, tablet, LIM); 

Assistenza software: interventi di installazione applicazioni, aggiornamenti, 

consulenza, con particolare attenzione all’installazione di Antivirus qualificati e 
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con particolare riferimento ai sistemi di gestione e archiviazione dei dati e delle 

procedure amministrative e contabili in uso a livello ministeriale: Sidi, Axios, Wam, 

Registro Elettronico Regel, sistemi operativi; 

Svolgimento del ruolo di Amministratore di Rete ai sensi della D. L.vo n.196/03, 

tramite anche un costante rapporto di confronto e collaborazione con il Responsabile 

della Protezione dei dati e l’Ente Gestore della linea Internet; 

Supporto all’animatore digitale della scuola e allo staff per la scuola digitale; 

Assistenza hardware: ricerca, fornitura e sostituzione delle parti danneggiate o da 

integrare e/o potenziare, previa presentazione di preventivo di spesa a questa 

istituzione scolastica, che dovrà autorizzare l’intervento. 

Assistenza e consulenza che dovranno essere fornite perentoriamente con le seguenti 

modalità e tempi: 

1. per via telefonica, immediata, gratuita e senza di diritti di chiamata per 

tutte le casistiche; 

2. con assistenza remota, immediata, gratuita e senza di diritti di chiamata 

per tutte le casistiche relative a problematiche che non richiedono 

intervento diretto; 

3. in presenza, entro 12 ore, per problematiche non risolvibili dal personale 

interno. 

Eventuali materiali devono essere conformi alle norme UNI; UNI EN, alle norme 

ISO; alla legge ed ai regolamenti, che ne disciplinano la produzione, la vendita e il 

trasporto con particolare riferimento alle disposizioni contenute nel D.Lgs. 81/2008 e 

s.m.i. e alla vigente normativa I beni forniti dovranno essere coperti da garanzia su 

eventuali difetti o anomalie varie di fabbricazione, per la durata prevista dalla 

normativa vigente.  

ART. 3 - PRESENTAZIONE OFFERTE E FORMULAZIONE PREZZI  

Le ditte che intendono partecipare alla gara in oggetto dovranno far pervenire i file 

contenenti le offerte e la relativa documentazione, pena l’esclusione dalla gara, a 

mezzo PEC, in file pdf protetti da password, pec: MIIC8B2008@pec.istruzione.it 

improrogabilmente entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 29 Gennaio 2018. 

Dopo tale ora dovranno essere inviate le password per l’apertura dei file protetti 

sempre alla stessa PEC MIIC8B2008@pec.istruzione.it. 

 Il mancato rispetto del suddetto termine perentorio e l’inosservanza delle modalità di 

presentazione dell’offerta indicate, determineranno l’esclusione dalla gara.  
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Nell’oggetto della PEC deve essere fornita l’indicazione relativa all’oggetto della 

gara e segnatamente: “Offerta per la fornitura del servizio di assistenza digitale e 

manutenzione apparati” – a pena di esclusione. 

I tre file dovranno essere nominati documentazione amministrativa, offerta tecnica ed 

offerta economica. 

Nei file dovranno essere inseriti: 

documentazione amministrativa 

per le società 

visura camerale, documenti dell’amministratore, domanda di partecipazione al bando, 

autocertificazione ai sensi dell’ex art 38 163/2006; 

per esperti esterni 

curriculum vitae, documento di identità, autocertificazione di mancanza di condanne 

penali; 

offerta tecnica 

descrizione dettagliata delle modalità di intervento e del rispetto di quanto richiesto 

dal presente bando, eventuali prestazioni migliorative; 

offerta economica 

l’importo richiesto con l’indicazione dei contributi e degli oneri compresi 

nell’offerta; 

Si precisa che non saranno ammesse, a pena di esclusione, offerte che non 

contengano i prezzi come richiesti o che risultino comunque incomplete e/o parziali. 

I prezzi esposti nell’offerta dovranno essere onnicomprensivi. 

ART. 4 – AGGIUDICAZIONE  

L’aggiudicazione della fornitura avverrà ai sensi del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. 

secondo il criterio di aggiudicazione del prezzo più basso e in rapporto alla qualità 

del servito offerto secondo:  

1) Prezzo offerto 

2) Servizio svolto presso Istituti Scolastici  

3) Grado di soddisfazione espresso dagli Istituti sul servizio esperito 
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4) Tempistica d’intervento rispetto alla segnalazione da parte dell’Istituto.  

L’affidamento potrà, a giudizio insindacabile della Scuola, avvenire anche in 

presenza di una sola offerta purché sia aderente alle caratteristiche richieste, sia 

corredata di tutti i documenti necessari e giudicata vantaggiosa.   

Sono ammessi a presentare offerta alla gara per l’affidamento della fornitura oggetto 

del presente disciplinare i soggetti concorrenti singoli, consorziati o 

temporaneamente raggruppati, ai sensi e nel rispetto delle condizioni di cui agli artt. 

34 – 35 – 36 – 37 del D.Lgs. n. 163/2006. 

I soggetti concorrenti aventi sede in uno Stato dell’U.E. o firmatari di accordi sugli 

appalti pubblici di cui all’art. 47 del D.Lgs. n. 163/2006 saranno ammessi nel rispetto 

delle condizioni di cui al suddetto articolo. 

Eventuali partecipanti dipendenti della P.A. o da altra Amministrazione dovranno 

essere autorizzati e la stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 

autorizzazione. 

È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 

temporaneo di imprese o consorzio ordinario di concorrenti ovvero in forma 

individuale qualora partecipi alla medesima gara in raggruppamento/consorzio. 

Nel caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzi 

ordinari di concorrenti i requisiti di ammissione di ordine generale di cui all’art. 38 

comma 1 del D.Lgs. n. 163/2006 devono essere posseduti e dichiarati da ciascuna 

delle imprese raggruppate/consorziate. 

Nel caso di raggruppamento/consorzio non ancora costituito, le ditte che intendono 

partecipare alla gara in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 

concorrenti dovranno produrre singolarmente i dati e i documenti richiesti nonché la 

dichiarazione da cui risulti l’intenzione dei concorrenti di costituirsi in 

raggruppamento temporaneo di concorrenti con l’indicazione dell’impresa 

Mandataria o Capogruppo e delle imprese mandanti, delle parti della fornitura che 

saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati e relative quote percentuali 

di partecipazione al R.T.I. nonché dichiarazione di impegno, in caso di 

aggiudicazione dell’appalto, a conferire mandato collettivo, speciale, gratuito e 

irrevocabile con rappresentanza all’impresa designata Mandataria o Capogruppo, 

contenente procura al rappresentante della medesima, la quale stipulerà il contratto in 

nome e per conto proprio e delle imprese mandanti nonché l’impegno a non 

modificare la composizione del raggruppamento temporaneo da costituirsi sulla base 

dell’impegno assunto, a perfezionare in tempo utile il relativo mandato irrevocabile 

indicando nel medesimo atto la quota di partecipazione di ciascuno al 

Numero di Protocollo: IST.COMP.ST.MIIC8B2008/Uff.Prot./UFFICIO CONTABILITA' - BILANCIO/0000356/2018
Protocollato In Data: 16/01/18
Sigla/SiglaClasse: A/30 



 

raggruppamento e ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei. 

L’offerta congiunta dovrà essere sottoscritta da tutte le ditte che fanno parte del 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 

Si precisa che la composizione del raggruppamento di imprese è vincolante, ai sensi 

dell’art. 37 comma 9 del D.Lgs. n. 163/2006, anche ai fini dell’esecuzione 

dell’appalto ed è pertanto vietata qualsiasi modifica alla composizione dei 

raggruppamenti temporanei di imprese rispetto all’impegno presentato in sede di 

offerta. 

Sono inoltre ammessi a partecipare alla gara i consorzi di cooperative di produzione e 

lavoro di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 163/2006 con la specificazione 

che il consorzio dovrà dichiarare se intende eseguire direttamente l’appalto oppure 

affidarlo ad altre imprese consorziate; in quest’ultimo caso dovrà indicare quali, tra le 

imprese facenti parte del consorzio, eseguiranno le prestazioni oggetto della presente 

gara; a queste ultime è fatto divieto di partecipare in qualunque altra forma alla gara. 

In caso di aggiudicazione i soggetti consorziati esecutori del servizio non potranno 

essere diversi da quelli indicati in sede di gara. 

Sia il Consorzio che le consorziate indicate quali esecutrici delle prestazioni 

dovranno produrre singolarmente i dati e i documenti richiesti. 

Anche i consorzi stabili di cui all’art. 34 comma 1 lett. c) del D.Lgs. n. 163/2006 

dovranno dichiarare se intendono eseguire direttamente il servizio oppure affidarlo ad 

altre imprese consorziate; in quest’ultimo caso dovranno indicare quali tra le imprese 

facenti parte del consorzio eseguiranno le prestazioni oggetto della presente gara e a 

queste ultime è fatto divieto di partecipare in qualunque altra forma alla gara; in caso 

di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato; in caso di 

inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 del codice penale. 

In caso di partecipazione di reti di impresa si rinvia alla Determinazione 

dell’A.V.C.P. n. 3 del 23/4/2013 nonché a quanto previsto nel presente disciplinare in 

relazione ai raggruppamenti temporanei di imprese. 

Si segnala infine che, ai sensi dell’art. 37 della Legge n. 122/2010, gli operatori 

economici aventi sede, residenza o domicilio nei Paesi inseriti nelle cosiddette “Black 

list” di cui al Decreto del Ministro delle Finanze del 4/5/1999 e al Decreto del 

Ministro dell’Economia e delle Finanze 21/11/2001, devono essere in possesso 

dell’autorizzazione ministeriale prevista dal citato art. 37. 

ART. 5 - INVARIABILITÀ DEI PREZZI CONTRATTUALI  
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Tutti i prezzi di aggiudicazione, fissati dall’azienda in base a calcoli di sua 

convenienza, dovranno rimanere fissi ed invariati fino alla fine della fornitura dei 

servizi anche se dovessero verificarsi variazioni nel costo della manodopera, e di ogni 

altro elemento nonché nella misura degli oneri posti a carico della ditta 

aggiudicataria.  

ART. 6 - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO  

L’azienda aggiudicataria verrà convocata per la stipulazione del contratto entro 15 

gg. dall’aggiudicazione definitiva, il contratto avrà decorrenza dalla data di 

sottoscrizione, avrà la durata di 1 anno e non si rinnoverà tacitamente.  

ART. 7 - MODALITÀ DI PAGAMENTO  

Le fatture dovranno essere presentate all’Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri 

caduti” via Nenni 2 – 20056 Trezzo sull’Adda (MI), Codice Fiscale 91546630152 - 

codice univoco UFY1XJ corredate da copia del buono d’ordine e/o dichiarazione ore 

prestate con cadenza MENSILE secondo la normativa vigente sulla fatturazione 

elettronica.  

Il corrispettivo conseguente all’espletamento del contratto di manutenzione sarà 

pagato all’azienda aggiudicataria, entro 30 giorni dalla data di presentazione di 

regolare fattura a seguito di collaudo/regolare esecuzione ovvero dalla data di 

acquisizione del D.U.R.C.. 

ART. 8 – CLAUSOLA SULLA TRACCIABILITA’ FINANZIARIA (Legge n. 

136 del 13.08.2010 e s.m.i.)  

Tutti i movimenti finanziari, relativi alla presente gara dovranno essere registrati su 

un conto corrente dedicato ed effettuati esclusivamente tramite lo strumento del 

bonifico bancario e postale. La comunicazione dell’apertura di uno o più conti 

correnti bancari o postali dedicati, anche non in via esclusiva, deve essere fatta 

dall’appaltatore alla Scuola entro 7 giorni dall’accensione del conto (ovvero, se già 

acceso, dal ricevimento del buono d’ordine), specificando nome e codice fiscale dei 

soggetti abilitati ad operare. Il bonifico bancario o postale deve riportare il CIG della 

presente gara.  

Al contratto relativo alla presente gara è applicabile la “clausola risolutiva espressa” 

da attivarsi nel caso in cui la transazione sia stata eseguita comunque senza avvalersi 

di banche o della società Poste Italiane S.p.A. (Legge 136/2010 art. 3 comma 8). 

L’inosservanza di tali disposizioni, determinerà le sanzioni previste dalla citata 

disposizione.  
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ART. 9 – TRATTAMENTO DEI DATI  

I dati forniti dall’azienda/esperto aggiudicatario, saranno trattati ai sensi art. 11 del D. 

Lgs. 196 del 30.06.2003.  

I dati dichiarati saranno utilizzati dalla Scuola esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. Ai sensi dell’art. 7 del 

Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, potrà accedere ai dati che La riguardano 

chiedendone la correzione, l’integrazione e, ricorrendone gli estremi, la cancellazione 

o il blocco.  

ART. 10 – FORO COMPETENTE  

Agli effetti legali l’azienda aggiudicataria elegge domicilio legale in Milano. Per tutto 

quanto non esplicitamente previsto nel presente Capitolato d’appalto, le parti fanno 

richiamo e riferimento alla normativa vigente in materia. 

 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Patrizia Santini 

                                              

(Firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/20051)  

 

 

 

                                              

 

                                                             
1 Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo: AOO/ufficioprotocollo 
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