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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  

“AI NOSTRI CADUTI” via Pietro Nenni 2 – 20056 Trezzo sull’Adda  (MI)  

codice meccanografico: MIIC8B2008  C.F. 91546630152 – Codice Univoco: UFY1XJ 

Tel.  02 90933320/fax 439 e mail: MIIC8B2008@istruzione.it  

 posta elettronica certificata: MIIC8B2008@pec.istruzione.it 
sito web: www.ictrezzo.gov.it 

 

CIG n. Z7F20B2901 
 Sito ALBO PRETORIO 
 Trasparenza Amministrativa  

sito www.ictrezzo.gov.it 
         

AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI ESTERNI 

l’Istituto Comprensivo “Ai nostri caduti” di Trezzo sull’Adda 
Rappresentato legalmente dal Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Patrizia Santini  
 

 Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa relativa all’anno scolastico 2016/2019; 

 Visto il D.I. n. 44 del 1/2/2001 e in particolare gli articoli 32, 33 e 40; 

 Visto   Il DL. Vo n. 50/16 “Codice degli appalti”;  

 Visto il Regolamento d’Istituto riguardante la disciplina per il conferimento di incarichi di 
collaborazione; 

 Viste la delibera del Collegio Docenti Unificato del 29/06/2017 e la delibera del Consiglio 
d’Istituto n. 667 del 5/7/2017; 

 Visto il Testo unico sul pubblico Impiego L. 165/2001; 

 Visto l’art. 46 del D.l.n. 112/2008 convertito nella legge n. 133/2008; 

 Visto il D.Lgs 163/2006; 
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 Visto Il seguente quadro legislativo: L. 616/77, L. 517/77, L.R. 31/80, L.R. 1/86, D. Lgs. 
297/94, L. 23/96, L. 59/97, D. Lgs. 281/97, D.Lgs. 112/98; L. 124/99, D.P.R. 275/99, L.R. 
1/2000 e L. 448/99; DPCM 226/2000 – Provvedimento 02.03.2000 “Accordo tra governo, 
regioni, provincie, comuni e comunità montane, per riorganizzare e potenziare l’educazione 
permanente degli adulti” – il Piano Diritto allo Studio predisposto per l’anno scolastico 
2017/2018 e approvato delibera C.C. n.39 del 25.09.2017 il Protocollo d’intesa sottoscritto in 
data 12 settembre 2000 tra Ministero della Pubblica Istruzione, ANCI, UPI e Organizzazioni 
Sindacali per l’esercizio delle funzioni miste del Personale Amministrativo, Tecnico e 
Ausiliario; 

  
 Vista la Proposta del “PIANO PER IL DIRITTO ALLO STUDIO” del Comune di Trezzo sull’Adda 

relativo alla scuola dell’infanzia, primaria e secondaria I°  per l’anno scolastico 2017/2018; 

 Considerato che per l’anno scolastico 2017/2018 si rende necessario procedere 
all’individuazione dei contraenti cui conferire il contratto di prestazione d’opera per 
l’arricchimento dell’offerta formativa, per   l’attuazione dei Progetti del P.O.F. 

INDICE 

Il presente bando di selezione pubblica per titoli per il reclutamento e la selezione 
di ESPERTI ESTERNI 

pubblicato sul sito www.ictrezzo.gov.it  ed inviato per posta elettronica alle   istituzioni 
scolastiche con richiesta di pubblicizzazione e affissione all’albo del proprio Istituto. 

Questa istituzione scolastica intende conferire per l’anno scolastico 2017/2018 gli incarichi per 

prestazioni professionali non continuative appresso indicati, mediante contratti di prestazione 

d’opera e previa valutazione comparativa per il reclutamento, in primis tra i dipendenti della 

Pubblica Amministrazione, degli esperti sia in forma individuale o tramite Associazioni da 

utilizzare per l’attuazione delle seguenti azioni 

 

PROGETTI del P.O.F.  Finanziati dall’Ente Locale con i fondi per il Diritto allo Studio 
in convenzione anno scolastico 2017/2018  

 Scuola Infanzia Statale “Rodari” via Mazzini 

1. PROGETTO “PSICOMOTRICITA’ 

2. PROGETTO “LABORATORIO TEATRALE” 

Scuola Primaria Statale “Ai nostri caduti” piazza Italia 1 

Scuola Primaria Statale “Don Gnocchi” Concesa  

3. PROGETTO “ARTE” classi quarte 

4. PROGETTO “ARTE” classi quinte” 
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       5. PROGETTO “MUSICA” classi seconde 

6. PROGETTO “SPORT” classi prime e seconde” 

7. PROGETTO ”SPORT classi terze” 

8. PROGETTO “LAB. TEATRALE per alunni DVA e le loro classi” 

Scuola Secondaria I° “P. Calamandrei” via Nenni 2  

9. PROGETTO “SKATE” per classi prime sezioni A-B-C-D 

   10. PROGETTO “ORIENTAMENTO” classi seconde e terze A-B-C-D 

Le schede informative di ogni progetto sono allegate al presente bando. 

 

- 1- REQUISITI RICHIESTI  

Possono presentare domanda di partecipazione coloro che: 

1) siano in possesso di titolo di accesso al bando avvero adeguata specializzazione 
universitaria attinente il progetto per il quale si presenta la domanda; 

2) siano in possesso di comprovata qualificazione professionale, attinente all’insegnamento 
cui è destinato il contratto; si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione 
universitaria per attività che debbano essere svolte da professionisti iscritti in ordini o 
Albi o con soggetti che operino nel campo dell’arte, dello spettacolo o dei mestieri 
artigianali, fermo restando l’esperienza nel settore; 

3)  siano in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione 
Europea; 

4) godano di diritti civili e politici; 

5) non abbiano riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che 
riguardino l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel Casellario Giudiziale; 

      6)  siano a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali. 

- 2 - MODALITA’ D’ INDIVIDUAZIONE DELL’ESPERTO 

La valutazione delle domande di partecipazione, dei relativi C.V. e successiva individuazione 
dell’esperto, sarà effettuata da un’apposita Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, al cui 
insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire l’incarico. 

La valutazione terrà conto di: 

a. Titolo specifico per la prestazione richiesta;  
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b. Curriculum professionale;  
c. Esperienze pregresse nello stesso campo o affini;  
d. Esperienze pregresse nell’istituzione scolastica;  
e. Miglior offerta economica nell’ambito degli stessi parametri qualitativi. 
f. Nel caso di piu’ esperti (societa’ e/o associazioni) sarà valutato il curriculum di tutti gli 

esperti e nel caso di vincita sarà l’esperto valutato a dover prestare servizio ovvero non 
puo’ delegare un altro esperto anche se della stessa associazione o società. 

A ciascuno dei precedenti parametri di valutazione sarà attribuito un punteggio, fino ad un 
massimo di 100 punti. 

- 3 - CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE PERVENUTE NEI TERMINI 
 
Economicità (massimo punti 40) 
Il punteggio massimo assegnato, pari a 40 punti, sarà attribuito all’offerta più bassa; alle restanti 
offerte verrà attribuito un punteggio ridotto in proporzione rispetto a quello più basso, secondo 
la formula sotto indicata: 

Punti 40 x compenso minore / compenso offerente 
 
Il compenso orario dovrà essere indicato al lordo, ossia comprensivo di imposte e di ogni 
altro onere, senza costi aggiuntivi. 
 
Titoli culturali e professionali (massimo punti 20) 
punti 5 per Laurea nel settore oppure punti 1 per Corso di Laurea nel settore in attuazione 
punti 5 per Diploma di Istituto Superiore nel settore 
punti 3 per altro Diploma di specializzazione nel settore 
punti 2 per Abilitazione all'insegnamento classe di concorso congruente all'attività richiesta 
punti 1 per ogni Corso di aggiornamento nel settore, fino a un massimo di punti10. 
I titoli culturali e professionali dovranno essere autocertificati con l’indicazione dell’Istituto e 
dell’anno in cui sono stati conseguiti nel successivo prospetto allegato. 
 
Servizio prestato in qualità di esperto (massimo punti 40) 
punti 2 per ogni Progetto svolto in ambito scolastico, fino a un massimo di punti 10 
punti 1 per ogni Progetto svolto in altro ambito con bambini o ragazzi di età prescolare e scolare 
(3-13 anni), fino a un massimo di punti 5  
fino ad un massimo di 20 punti per l’attinenza dell’attività specifica presentata alla scheda di 
progetto stesa dai docenti. 
 
I Servizi prestati in qualità di Docente/Esperto dovranno essere autocertificati con l’indicazione 
dell’Istituto scolastico/Ente promotore e dell’anno scolastico in cui è stato svolto (auspicabile la 
copia della certificazione attestante per poter valutare al meglio i titoli di servizio/prestazione 
effettuata precedentemente al bando). 
 
Criterio di preferenza in caso di parità tra le offerte di uno o più offerenti 
A parità di punteggio sarà considerato prioritario il punteggio relativo al servizio prestato in 
qualità di esperto. 
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L’Istituzione Scolastica si riserva il diritto di invitare, tra gli altri, anche esperti e/o Associazioni 
di comprovata esperienza o qualità formativa di cui abbia avuto testimonianza in precedenti 
collaborazioni con l’Istituto. 

-4 - MODALITA’ E SCADENZA DEI TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione gli esperti di particolare e 
comprovata qualificazione professionale mediante la dichiarazione dei titoli attinenti 
all’insegnamento cui è destinato il contratto e allegando: 

- Il Progetto proposto; 
-  il proprio curriculum vitae in formato europeo; 
-  gli ALLEGATI N.1/1bis e N.2 del presente Bando; 
- le copie degli attestati di formazione e specializzazione in quanto non sempre le 
autocertificazioni  
   consentono una precisa valutazione;  

La domanda di partecipazione, redatta in carta semplice sull’apposito modulo, ALLEGATO N.1 
o N.1/bis, compilata in ogni punto ed indirizzata al Dirigente Scolastico, con allegato il Progetto, 
il curriculum vitae nel formato europeo e la proposta economica (ALLEGATO N.2) dovrà 
pervenire entro e non  oltre LUNEDI’ 27 Novembre 2017 ore 13,00  alla segreteria 
dell’Istituto Comprensivo di Trezzo sull’Adda (MI) attraverso il seguente canale: 

- con posta pec all’indirizzo di posta elettronica  miic8b2008@pec.istruzione.it  
   tramite file protetti da password. 

 
Dopo le ore 13.00 del 27 Novembre 2017 dovranno essere inviate le password per l’apertura dei 
file protetti, sempre alla stessa PEC MIIC8B2008@pec.istruzione.it.  
Il mancato rispetto del suddetto termine perentorio e l’inosservanza delle modalità di 
presentazione dell’offerta indicate, determineranno l’esclusione.  
Nell’oggetto della PEC deve essere fornita l’indicazione relativa all’oggetto della gara e 
segnatamente: “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE all’Avviso pubblico del 
____________________relativo al PROGETTO “ …………………………………” e ogni e mail deve 
contenere UN SOLO PROGETTO COMPLETO DI TUTTI GLI ALLEGATI, a pena di esclusione. 

Pertanto qualora un esperto volesse concorrere per più progetti, dovrà inviare più e mail, 
tutte complete degli allegati (la Scuola NON effettua fotocopie e NON terrà in 
considerazione e mail  aventi all’interno più progetti). 

La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di quanto esplicitato nel 
presente avviso. 

- 4 - ESCLUSIONI E INDICAZIONI 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- pervenute oltre i termini previsti;  
- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando; 
- sprovviste della firma autografa o digitale dell’esperto; 

mailto:miic8b2008@pec.istruzione.it
mailto:MIIC8B2008@pec.istruzione.it
Numero di Protocollo: IST.COMP.ST.MIIC8B2008/Uff.Prot./UFFICIO CONTABILITA' - BILANCIO/0003564/2017
Protocollato In Data: 13/11/17
Sigla/SiglaClasse: A/24 



 6 

- sprovviste del curriculum vitae nel formato europeo; 
- sprovviste degli allegati previsti dal presente bando; 
- presentate con modello diverso da quello allegato al presente bando;    
- presentate da soggetti diversi da quelli previsti dal bando (VEDI REQUISITI 

DELL’ESPERTO e IDENTIKIT DELL’ESPERTO nelle schede di progetto allegate); 
       -     sprovviste dell’offerta economica; 

- sprovviste di modalità di fatturazione elettronica (per i possessori di partita IVA); 
- pervenute con una e mail contente più progetti; 

 
L’istanza dovrà recare l’indicazione circa l’incarico al quale aspira e una dichiarazione a svolgere 
l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dal Dirigente Scolastico e/o dai 
referenti del  progetto; 

 La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita Commissione, al cui insindacabile  
giudizio è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire l’incarico. L’inizio dei lavori di apertura 
delle buste sarà comunicato con avviso pubblicato sul sito istituzionale www.ictrezzo.gov.it 

L’Istituzione scolastica si riserva il diritto di invitare, tra gli altri, anche esperti e/o Associazioni 
di comprovata esperienza o qualità formativa di cui abbia avuto testimonianza in precedenti 
collaborazioni con l’Istituto; 

 L’Istituto Comprensivo di Trezzo sull’Adda si riserva di procedere al conferimento dell’incarico 
anche in presenza di una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze 
progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio; 

 Gli aspiranti dipendenti della P.A. o da altra Amministrazione dovranno essere autorizzati e la 
stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione; 

La scuola si riserva di NON procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata 
attivazione dei moduli previsti; 

Gli incaricati svolgeranno l’attività di servizio presso le sedi scolastiche dove si attiveranno i 
moduli; 

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive la 
convenzione o il contratto con gli esperti esterni. Il compenso spettante sarà erogato al termine 
della prestazione previa presentazione della relazione finale e della dichiarazione con la 
calendarizzazione delle ore prestate ed ESCLUSIVAMENTE con FATTURAZIONE ELETTRONICA 
per i possessori di PARTITA IVA (come indicato nelle modalità di pagamento)  

- 5 - PROVVEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE 
 
L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio di questa istituzione scolastica, con apposito 
provvedimento che sarà inviato all’offerente che avrà ottenuto il punteggio più alto cumulando le 
voci di offerta.  
Essa avrà luogo quand’anche dovesse pervenire una sola offerta purché valida. 
Il provvedimento di aggiudicazione sarà pubblicato all’Albo pretorio del sito web dell’Istituto. 
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- 6 - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

L’associazione o l’esperto aggiudicatario verrà convocato per la stipulazione del contratto entro  
10 gg. dall’aggiudicazione definitiva.  

- 7 - MODALITÀ DI PAGAMENTO E TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Le fatture dovranno essere presentate tramite fatturaPA secondo la normativa vigente sulla 
fatturazione elettronica.  

Il corrispettivo conseguente all’espletamento del contratto sarà pagato all’associazione o 
all’esperto aggiudicatario, entro 30 giorni dalla data di presentazione di regolare fattura a seguito 
di presentazione della Relazione finale e di verifica dell’effettivo espletamento del servizio 
richiesto e dopo aver acquisito il  D.U.R.C. 

Si evidenzia l’obbligo della presentazione della dichiarazione sostitutiva relativa alla 
tracciabilità dei flussi finanziari ovvero la comunicazione degli estremi identificativi del 
conto corrente bancario o postale dedicato alle commesse pubbliche – art. 3 comma 7 L. 
136 del 13/8/2010 corredata da documento di identità. 

- 8 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – INFORMATIVA 
 
Ai sensi dell’art. 13 D.lgs 196/03 si informa che: 
1.Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla 
procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei 
concorrenti e della loro riservatezza 
2. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata 
prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto 
3. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 
4. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 
5. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli 
assistenti amministrativi, oltre ai componenti della commissione di valutazione delle offerte. 
6. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs 196/03. 
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di Segreteria dell’Istituto  
Tel. 02/90933355 DSGA. 

- 9 - FORO COMPETENTE 

Gli effetti legali l’azienda o l’esperto aggiudicatari eleggono domicilio legale in Trezzo sull’Adda. 
Per tutto quanto non esplicitamente previsto nel presente Capitolato d’appalto, le parti fanno 
richiamo e riferimento alla normativa vigente in materia. 

 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                    Dott.ssa Patrizia Santini 

            (1)Atto firmato digitalmente ai sensi della Lg. 82/2005 
 

 

(1)Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficioprotocollo 
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